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คู่มือสอบเลื่อนฐานะเป็นนายทหารสัญญาบัตร 
สายวิทยาการ จำพวกทหารสารวัตร 

กองวิทยาการ 
สำนักงานผู้บังคับทหารอากาศดอนเมือง 

ฉบับเผยแพร่ 



 
 

บทนำ 
กองวิทยาการ สำนักงานผู้บังคับทหารอากาศดอนเมือง ได้จัดทำคู่มือการสอบเล่ือนฐานะเป็น

นายทหารสัญญาบัตรสายวิทยาการ จำพวกทหารสารวัตร โดยปรับปรุงจาก คู่มือการสอบเล่ือนฐานะ พ.อ.อ.เป็น 
ร.ต.เหล่า สห.วิชากิจการสารวัตรทหารของ กวก.สน.ผบ.ดม.พ.ศ.๒๕๕๕ โดยเพิ่มเติมเนื้อหาวิชาต่าง ๆ ในหมวด
วิชากิจการสารวัตรทหาร และหมวดวิชาอื่น ๆ ซึ่งเป็นวิชาหลักของการสอบไว้ในคู่มือการสอบเล่ือนฐานะเป็น
นายทหารสัญญาบัตรสายวิทยาการ จำพวกทหารสารวัตร 

คู่มือสอบเล่ือนฐานะเป็นนายทหารสัญญาบัตรสายวิทยาการ จำพวกทหารสารวัตร ซึ่งได้จัดทำขึ้น
รวมทั้งส้ิน จำนวน ๕ หมวดวิชา ดังนี้  

หมวดวิชาท่ี ๑ กิจการสารวัตรทหาร ประกอบด้วย ความเป็นมาของกิจการสารวัตรทหาร การ
รักษาการณ์ด้วยสารวัตรทหารอากาศ การรักษาความปลอดภัย การควบคุมการพักอาศัยและทะเบียนราษฎร การ
ควบคุมการผ่านเข้า - ออก การควบคุมการจราจร การป้องกันอาชญากรรมในวงการทหาร การเรือนจำ การเชลย
ศึก ทหารพลัดหน่วย พลเรือนผู้ถูกกักกัน และ อนุสัญญาเจนีวา การป้องกันและปราบปรามยาเสพติด 

หมวดวิชาท่ี ๒ กฎหมาย มีด้วยกัน ๒ หัวข้อ คือ กฎหมายฝ่ายพลเรือน และ กฎหมายฝ่ายทหาร 
ซึ่งแต่ละหัวข้อมีรายละเอียดดังนี้ กฎหมายฝ่ายพลเรือน ประกอบด้วย สิทธิมนุษยชนขั้นพื้นฐาน กฎหมายอาญา 
พ.ร.บ.จราจรทางบก กฎหมายเกี่ยวกับอาวุธปืน เครื่องกระสุน และ กฎหมายการพนัน กฎหมายฝ่ายทหาร
ประกอบด้วย พ.ร.บ.ว่าด้วยวินัยทหาร กฎหมายอาญา พ.ร.บ.ธรรมนูญศาลทหาร ข้อบังคับ กห.ว่าด้วยสารวัตร
ทหาร การสืบสวนสอบสวนคดีอาญาทหาร พ.ร.บ.กฎอัยการศึก พ.ร.บ.ความมั้นคง กฎการใช้กำลังของ บก.ทท.
และตามแผน ทอ.และระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการปฏิบัติและประสานงานกรณีทหารถูกกล่าวหาว่า
กระทำผิดอาญา 

หมวดวิชาท่ี ๓ ท่ัวไป ประกอบด้วย การป้องกันฐานบิน การประชาสัมพันธ์ การส่ือสารและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

หมวดวิชาท่ี ๔ อาวุธศึกษา ประกอบด้วย รูปแบบ คุณสมบัติ และคุณสมบัติของอาวุธ กฎความ
ปลอดภัย ขีปนวิธี การถอดประกอบ การดูแลรักษา และการทำงาน 

หมวดวิชาท่ี  ๕ วิชาภาษาอั งกฤษพื้ นฐาน สำหรับสายวิทยาการจำพวกทหารสารวัตร 
ประกอบด้วย คำศัพ ท์  (Vocabulary & Terminology) การแนะนำตัว (Self-Introduction) บทสนทนา 
(Conversation) และ บทความ (Need-to-Know Basis) 

กองวิทยาการ สำนักงานทหารอากาศดอนเมือง หวังเป็นอย่างยิ่งว่า เจ้าหน้าท่ีสารวัตรทหาร
อากาศท่ีมีความต้องการสอบเล่ือนฐานะเป็นนายทหารสัญญาบัตร รวมถึงผู้เข้ารับการศึกษาในหลักสูตร/โครงการ
ฝึกอบรมของสายวิทยาการ จำพวกทหารสารวัตร จะสามารถใช้ประโยชน์จากคู่มือฉบับนี้ได้อย่างคุ้มค่า เกิด
ประโยชน์สูงสุดเพื่อนำความรู้ท่ีได้จากคู่มือนี้ประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ 

กองวิทยาการ สำนักงานผู้บังคบัทหารอากาศดอนเมือง 
                                             มิถุนายน ๒๕๖๓  



 
 

สารบัญ 

 
หัวข้อ   หน้า 

ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๕๒ ๑     
หมวด ๑ บทท่ัวไป ๓  
หมวด ๒ ประเภทช้ันความลับ  ๔ 
หมวด ๓ คณะกรรมการนโยบายรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ ๕  
หมวด ๔ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับบุคคล  ๖   
หมวด ๕ การรักษาความปลดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี ๙ 
หมวด ๖ การรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับ ๑๐ 
หมวด ๗ การละเมิดการรักษาความปลอดภัย ๑๒ 

ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ ๑๕ 

การรักษาความปลอดภัย ๑๗ 
นิยามศัพท์ 
การักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับบุคคล ๑๘ 
การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับเอกสาร ๒๑  
การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี ๒๗ 
การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับการส่ือสาร ๒๘ 

 



๑ 
 

ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติพ.ศ.๒๕๕๒ 

 โดยท่ีระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ ซึ่งเป็นระเบียบท่ีวางแนวทางปฏิบัติใน
การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับบุคคล เอกสาร และสถานท่ีได้ใชบังคับมาเป็นเวลานานแล้ว และมีบทบัญญัติ
หลายประการท่ีไม่เหมาะสมกับกาลปัจจุบันนำรายละเอียดในทางปฏิบัติมากำหนดไวเกินความจำเป็น รวมท้ัง
ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการพ.ศ.๒๕๔๔ ซึ่งเป็นแนวทางปฏิบัติในการรักษาข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการท่ีเป็นเอกสารมิให้รั่วไหลมีผลใชบังคับแล้ว สมควรปรับปรุงระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัย 
แห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗เพื่อให้การรักษาความปลอดภัยแหงชาติเป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น
 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๑ (๘) แห่ งพระราชบัญญั ติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
พ.ศ.๒๕๓๔ นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จึงวางระเบียบไว้ ดังตอไปนี้ 

 ข้อ ๑  ระเบียบนี้ เรียกว่า“ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  ว่ าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่ งชาติ  
พ.ศ.๒๕๕๒” 

 ข้อ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกำหนดเกา้สิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ 

 ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ “การรักษาความปลอดภัยแหงชาติ” หมายความว่า มาตรการและการดำเนินการ 
ท่ีกำหนดขึ้นเพื่อพิทักษ์รักษาและคุ้มครองป้องกันส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ ตลอดจนหน่วยงานของรัฐ 
เจ้าหน้าท่ีของรัฐ และทรัพย์สินมีคาของแผ่นดินให้พ้นจากการรั่วไหลการจารกรรม การก่อวินาศกรรม 
การบ่อนทำลาย การก่อการร้าย การกระทำท่ีเป็นภัยต่อความมั่นคงและผลประโยชน์แห่งรัฐ และการกระทำอื่นใด
ท่ีเป็นการเปิดเผยส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ 

“ส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารบริภัณฑ์ ยุทธภัณฑ์ท่ีสงวน 
การรหัสประมวลลับ และส่ิงอื่นใดบรรดาท่ีถือว่าเป็นความลับของทางราชการ 

“ข้อมลูข่าวสาร” หมายความว่า ข้อมูลขา่วสารตามกฎหมายว่าด้วยขอ้มูลขา่วสารของราชการ 
“บริภัณฑ์” หมายความว่า เครื่องจักร เครื่องมือ เครื่องกล ส่ิงอุปกรณ์ และส่ิงอื่นท่ี กรช.ประกาศ

กำหนด 
“ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท้ังหลายท่ีใช้ประจำกาย หรือประจำหน่วยกำลังถืออาวุธ 

ของทางราชการ และส่ิงอื่นท่ี กรช. ประกาศกำหนด 
“ท่ีสงวน” หมายความว่า 

(๑) ส่ิงปลูกสร้างทุกชนิดสำหรับการปองกันประเทศ ฐานทัพบก ฐานทัพเรือ ฐานทัพ
อากาศโรงงานทำอาวุธหรือยุทธภัณฑ์ โรงช่างแสงหรือคลังอาวุธยุทธภัณฑ์ อู่เรือรบ ท่าเรืออันใช้เป็นฐานทัพเรือ 
สถานีวิทยุหรือโทรเลข หรือสถานี ส่งและรับอาณั ติสัญญาณ รวมท้ังสถานท่ีใดๆ ซึ่ งใ ช้ในการสร้างหรือ 
ซอมแซมเรือรบ หรืออาวุธยุทธภัณฑ์ หรือวัตถใุดๆ สำหรับใช้ในการสงคราม 

(๒) ชุมทางรถไฟ โรงงาน และสถานท่ีผลิตและจ่ายน้ำ หรือกระแสไฟฟ้าอันเป็น 
สาธารณูปโภค 

(๓) ส่ิงอื่นท่ี กรช.ประกาศกำหนด 



๒ 
 

“การรหัส” หมายความว่า การใช้ประมวลลับ หรือรหัสแทนข้อความ หรือการสงข่าวสารท่ีเป็น
ความลับ 

“ประมวลลับ” หมายความว่า การนำตัวอักษร ตัวเลข คำพูด สัญญาณ สัญลักษณ์มาใช้ 
แทนความหมายอันแท้จริงตามท่ีตกลงกันไว้ เพื่อรักษาความลับในการส่งข่าวหรือติดต่อส่ือสารระหว่างกัน 

“การจารกรรม” หมายความว่า การกระทำใด ๆ โดยทางลับเพื่อให้ได้ลวงรู้หรือได้ไปหรือส่งส่ิงท่ี
เป็นความลับของทางราชการใหแก่ผู้ไม่มีอำนาจหน้าท่ี หรือผู้ท่ีไม่มีความจำเป็นต้องทราบโดยมีเหตุผลท่ีเช่ือได้ว่า
การกระทำดังกล่าวเป็นผลร้ายต่อความมั่นคงแห่งชาติหรือความสงบเรียบร้อยภายใน หรือระบอบการปกครอง 
หรือเสถียรภาพของรัฐบาล หรือกระทำเพื่อประโยชน์แกรัฐต่างประเทศ หรือเพื่อประโยชน์สวนบุคคล 

“การก่อวินาศกรรม” หมายความว่า การกระทำใดๆ เพื่อทำลาย ทำความเสียหายต่อทรัพย์สิน 
วัสดุ ข้อมูลข่าวสาร อาคาร สถานท่ี ยุทธปัจจัย ท่ีสงวน สาธารณูปโภค และส่ิงอำนวยความสะดวก หรือรบกวน 
ขัดขวาง แก้ไขเปล่ียนแปลง หน่วงเหนี่ยวระบบการปฏิบัติงานใดๆ รวมท้ังการประทุษร้ายต่อบุคคล ซึ่งทำให้เกิด
ความป่ันปว่น หรือความเสียหายทางการเมือง การทหารการเศรษฐกิจ และสังคมจิตวิทยา หรือทางหนึ่งทางใด 

“การบ่อนทำลาย” หมายความว่า การกระทำใดๆ ท่ีมุ่งก่อให้เกิดความแตกแยกความปั่นป่วน 
ความกระด้างกระเด่ือง ซึ่งนำไปสู่การก่อความไม่สงบ หรือความอ่อนแอภายในชาติในทางการเมือง การทหาร การ
เศรษฐกิจ และสังคมจิตวิทยา หรือทางหนึ่งทางใด ซึ่งทำให้เกิดการเปล่ียนแปลงระบอบหรือล้มล้างสถาบัน 
การปกครองของประเทศ หรือเพื่อทำลายความจงรักภักดีของประชาชนต่อสถาบันชาติ หรือเพื่อประโยชน์ 
แก่รัฐต่างประเทศ 

“การก่อการร้าย” หมายความว่า การกระทำใดๆ ท่ีสร้างความปั่นป่วนให้ประชาชนเกิดความ
หวาดกลัว หรือเพื่อขูเ่ข็ญหรือบีบบังคับรัฐบาล หรือองค์การระหว่างประเทศใหกระทำหรือละเว้นกระทำการอย่าง
หนึ่งอย่างใด อันก่อใหเ้กิดความเสียหายต่อชีวิตหรือทรัพย์สินท่ีสำคัญ 

“ทรัพย์สินมีค่าของแผ่นดิน” หมายความว่า วัตถุ อาคาร สถานท่ี หรือส่ิงอื่นใดท่ีมีคุณค่าต่อสภาพ
จิตวิทยาของสังคม ประชาชนมีความศรัทธาและหวงแหน หากสูญหาย หรือถูกกระทำให้ได้รับความเสียหาย 
พังทลาย หรือทำให้เกิดความเส่ือมเสียต่อช่ือเสียงและเกียรติยศแล้วจะกระทบกระเทือนต่อความรู้ สึก 
ของประชาชน และอาจสงผลบั่นทอนความสงบเรียบร้อยของประเทศ 

“เข้าถึง” หมายความว่า การท่ีบุคคลมีอำนาจหน้าท่ี หรือได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา 
ให้ได้ทราบ ครอบครอง ดำเนินการ หรือเก็บรักษาส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ รวมท้ังการท่ีได้รับอนุญาต 
ให้อยูใ่นท่ีซึ่งน่าจะได้ทราบเรื่องท่ีเกี่ยวกับส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการนั้นด้วย 

“รั่วไหล” หมายความว่า ส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการได้ถูกครอบครองหรือได้ทราบ 
โดยบุคคลผู้ไม่มีอำนาจหน้าท่ี 

“กรช.” หมายความว่า คณะกรรมการนโยบายรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ 
“หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า สวนราชการตามกฎหมายว่าด้วยการปรับปรุงกระทรวง 

ทบวง กรม และกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอื่นของรัฐ 
ท่ีอยู่ในกำกับของฝ่ายบริหารแต่ไม่รวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

“เจ้าหน้าท่ีของรัฐ” หมายความว่า ผู้ซึ่งปฏิบัติงานในหน่วยงานของรัฐ และให้หมายความรวมถึง
คณะกรรมการหรือบุคคลซึ่งมีกฎหมายใหอ้ำนาจดำเนินการท่ีเกี่ยวขอ้งกับส่งท่ีเป็นความลับของทางราชการ 
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“เจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัย” หมายความว่า เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับการแต่งต้ัง 
และมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อทำหน้าท่ีดำเนินการ ควบคุม กำกับดูแล ตลอดจให้คำปรึกษา
เกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยของหน่วยงานนั้น 

“องค์การรักษาความปลอดภัย” หมายความว่า สำนักข่าวกรองแห่งชาติสำนักนายกรัฐมนตรี 
หรือศูนย์รักษาความปลอดภัยกองบัญชาการกองทัพไทยกระทรวงกลาโหมหรือกองบัญชาการตำรวจสันติบาล
สำนักงานตำรวจแห่งชาติแล้วแต่กรณี 

 ข้อ ๕ การรักษาความปลอดภัยแห่งชาติในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับข้อมูลข่าวสาร นอกจากต้องปฏิบัติตามท่ี
กำหนดไว้ในระเบียบนี้แล้ว ใหเ้ป็นไปตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ ด้วย 

 ข้อ ๖ ใหน้ายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้ 

หมวด ๑ 
บททั่วไป 

 ข้อ ๗ ให้หนว่ยงานดังต่อไปนี้ เปน็องค์การรักษาความปลอดภัย 
(๑) สำนักข่าวกรองแห่งชาติสำนักนายกรัฐมนตรี เป็นองค์การรักษาความปลอดภัยฝ่ายพลเรือน 

มีหน้าท่ีให้คำแนะนำช่วยเหลือในเรื่องการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติแก่หน่วยงานของรัฐฝ่ายพลเรือน 
และกำกับดูแล ตรวจสอบ พร้อมท้ังพิจารณาแก้ไขข้อบกพร่องเพื่อให้ระบบการรักษาความปลอดภัยนั้นได้ผล 
สมบูรณ์อยูเ่สมอยกเว้นในส่วนท่ีเกี่ยวขอ้งกับการรักษาความปลอดภัยแก่หน่วยงานของรัฐฝ่ายตำรวจ 

(๒) ศูนย์รักษาความปลอดภัยกองบัญชาการกองทัพไทยกระทรวงกลาโหมเป็นองค์การรักษาความ
ปลอดภัยฝ่ายทหาร มีหน้าท่ีให้คำแนะนำช่วยเหลือในเรื่องการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติแก่หน่วยงานของรัฐ 
ฝ่ายทหาร และกำกับดูแล ตรวจสอบ พร้อมท้ังพิจารณาแก้ไขข้อบกพร่องเพื่อให้ระบบการรักษาความปลอดภัยนั้น
ได้ผลสมบูรณ์ยู่เสมอ 

(๓) กองบัญชาการตำรวจสันติบาลสำนักงานตำรวจแหงชาติ เปน็องค์การรักษาความปลอดภัยฝ่าย
ตำรวจ มีหน้าท่ีให้คำแนะนำ ช่วยเหลือในเรื่องการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติแก่หน่วยงานของรัฐฝ่ายตำรวจ 
และกำกับดูแล ตรวจสอบ พร้อมท้ังพิจารณาแก้ไขข้อบกพร่องเพื่อให้ระบบการรักษาความปลอดภัยนั้นได้ผล 
สมบูรณ์อยูเ่สมอ 

ข้อ ๘ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมีหน้าท่ีในการรักษาความปลอดภัยในหน่วยงานของตนในกรณีท่ี
หน่วยงานของรัฐได้มอบหมายหรือทำสัญญาจ้างให้เอกชนดำเนินการอย่างหนึ่งอย่างใดซึ่งเกี่ยวข้องกับการรักษา
ความปลอดภัย ให้ผู้ได้รับมอบหมายหรือผู้เปน็คู่สัญญาซึ่งเป็นเอกชนดังกล่าวมีหน้าท่ีต้องปฏิบัติในการรักษาความ
ปลอดภัยแห่งชาติตามระเบียบนี้ด้วย 

ข้อ ๙ บุคคลท่ีจะเข้าถึงส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการในช้ันใด ต้องเป็นบุคคลท่ีผู้บังคับบัญชา
มอบหมายความไว้วางใจ และให้เข้าถึงส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการได้เฉพาะเรื่องท่ีได้รับมอบหมายเทานั้น 

ข้อ ๑๐ ในกรณีท่ีเห็นเป็นการสมควร หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอาจขอให้องค์การรักษาความปลอดภัย 
ช่วยตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์ของเจ้าหน้าท่ีของตนท่ีเกี่ยวขอ้งกับช้ันความลับได้ 
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ข้อ ๑๑ การมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีของรัฐปฏิบัติงานเกี่ยวข้องกับส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ 
ใหย้ึดถือหลักการจำกัดใหท้ราบเท่าท่ีจำเป็น เพื่อปฏิบัติภารกิจท่ีได้รับมอบหมายใหลุล่วงไปด้วยดีห้ามผู้ไม่มีหน้าท่ี
หรือไม่ได้รับคำส่ังหรือไม่ได้รับการมอบหมายอย่างถูกต้องอ้างยศ ตำแหน่งหรืออิทธิพลใดเพื่อเข้าถึงส่ิงท่ีเป็น
ความลับของทางราชการ 

ข้อ ๑๒ เพื่อใหก้ารรักษาความปลอดภัยเกิดประสิทธิผล ให้องค์การรักษาความปลอดภัยทุกฝ่ายประสาน
การปฏิบัติและประชุมร่วมกันเพื่อดำเนินการจัดให้มีหลักเกณฑ์ วิธีการ และคำแนะนำการปฏิบัติตามระเบียบนี้
รวมทั้งการอบรมบุคลากรท่ีเกี่ยวข้องตามความจำเป็นใหห้น่วยงานของรัฐนำหลักเกณฑ์ วิธีการ และคำแนะนำตาม
วรรคหนึ่งไปวางแผนกำหนดวิธีปฏิบัติ โดยประสานมาตรการรักษาความปลอดภัย และมาตรการท่ีเกี่ยวข้องเข้า
ด้วยกัน พร้อมท้ังสอดส่อง และตรวจสอบมาตรการท่ีกำหนดไว้ตามระยะเวลาท่ีระบุไว้ในแผน ท้ังนี้ วิธีปฏิบัติ 
ท่ีกำหนดนั้นจะต้องไม่เป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติหน้าท่ีตามปกติ และต้องคำนึงถึงประโยชน์ของทางราชการ 
เป็นสำคัญให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัย และเจ้าหน้าท่ีผู้ช่วย 
ได้ตามความจำเปน็ใหห้น่วยงานของรัฐมีหน้าท่ีรับผิดชอบจัดการอบรมให้เจ้าหน้าท่ีของรัฐได้ทราบโดยละเอียดถึง
ความจำเป็นและมาตรการของการรักษาความปลอดภัย และต้องจัดใหมีการอบรมเพิ่มเติม โดยอยู่ภายใต้ความ
ควบคุมของเจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัยหรือผู้บังคับบัญชาตามโอกาสอันสมควร 

ข้อ ๑๓ ในกรณีท่ีเห็นเป็นการสมควรหรืออย่างน้อยทุกห้าปีให้นายกรัฐมนตรีจัดให้มีการทบทวน 
การปฏิบัติตามระเบียบนี้ และพิจารณาแกไ้ขเพิ่มเติมใหเ้หมาะสม 

ข้อ ๑๔ เพื่อประโยชน์ในการรักษาความปลอดภัยของประเทศ องค์กรตามรัฐธรรมนูญสวนราชการสังกัด
รัฐสภา องค์กรปกครองสวนท้องถิ่น และหน่วยงานอื่นใดของรัฐ อาจนำระเบียบนี้ไปใช้บังคับโดยอนุโลม 

หมวด ๒ 
ประเภทชั้นความลับ 

ข้อ ๑๕ ช้ันความลับของส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ แบ่งออกเป็น ๓ ช้ัน คือ 
(๑) ลับท่ีสุด (TOP SECRET) 
(๒) ลับมาก (SECRET) 
(๓) ลับ (CONFIDENTIAL)  

ข้อ ๑๖ ลับท่ีสุด หมายความว่า ความลับท่ีมีความสำคัญท่ีสุดเกี่ยวกับบุคคลข้อมูลข่าวสารวัตถุ สถานท่ี 
และทรัพยสิ์นมีค่าของแผ่นดิน ซึ่งหากความลับดังกล่าวท้ังหมดหรือเพียงบางส่วนรั่วไหลไปถึงบุคคลผู้ไม่มีหน้าท่ีได้
ทราบ จะทำใหเ้กิดความเสียหายต่อความมั่นคงและผลประโยชน์แห่งรัฐอย่างร้ายแรงท่ีสุด 

ข้อ ๑๗ ลับมาก หมายความว่า ความลับท่ีมีความสำคัญมากเกี่ยวกับบุคคลข้อมูลข่าวสารวัตถุ สถานท่ี 
และทรัพย์สินมีค่าของแผ่นดิน ซึ่งหากความลับดังกล่าวท้ังหมดหรือเพียงบางส่วนรั่วไหลไปถึงบุคคลผู้ไม่มีหน้าท่ี 
ได้ทราบ จะทำใหเ้กิดความเสียหายต่อความมั่นคงและผลประโยชนแห่งรัฐอย่างร้ายแรง 
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ข้อ ๑๘ ลับ หมายความว่า ความลับท่ีมีความสำคัญเกี่ยวกับบุคคลข้อมูลขา่วสาร วัตถุสถานท่ี และทรัพย
สินมีค่าของแผ่นดิน ซึ่งหากความลับดังกล่าวท้ังหมดหรือเพียงบางส่วนรั่วไหลไปถึงบุคคลผู้ไม่มีหน้าท่ีได้ทราบ 
จะทำใหเ้กิดความเสียหายต่อความมั่นคงและผลประโยชน์แหงรัฐ 

หมวด ๓ 
คณะกรรมการนโยบายรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ 

ข้อ ๑๙ ให้มีคณะกรรมการนโยบายรักษาความปลอดภัยแห่งชาติคณะหนึ่ง เรียกโดยย่อว่า “กรช”
ประกอบด้วย 

(๑) รัฐมนตรีท่ีนายกรัฐมนตรีมอบหมาย เป็นประธานกรรมการ 
(๒) เลขาธิการนายกรัฐมนตรี เป็นรองประธานกรรมการคนท่ีหนึ่ง 
(๓) เลขาธิการคณะรัฐมนตรี เป็นรองประธานกรรมการคนท่ีสอง 
(๔) ปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เป็นกรรมการ 
(๕) ปลัดกระทรวงกลาโหม เป็นกรรมการ 
(๖) ปลัดกระทรวงการคลัง เป็นกรรมการ 
(๗) ปลัดกระทรวงการต่างประเทศ เป็นกรรมการ 
(๘) ปลัดกระทรวงคมนาคม เป็นกรรมการ 
(๙) ปลัดกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร เป็นกรรมการ 
(๑๐) ปลัดกระทรวงมหาดไทย เป็นกรรมการ 
(๑๑) เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา เป็นกรรมการ 
(๑๒) เลขาธิการคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน เป็นกรรมการ 
(๑๓) ผู้อำนวยการสำนักงบประมาณ เป็นกรรมการ 
(๑๔) ผู้บัญชาการตำรวจแหงชาติ เป็นกรรมการ 
(๑๕) ผู้บัญชาการทหารบก เป็นกรรมการ 
(๑๖) ผู้บัญชาการทหารเรือ เป็นกรรมการ 
(๑๗) ผู้บัญชาการทหารอากาศ เป็นกรรมการ 
(๑๘) เจ้ากรมข่าวทหาร เป็นกรรมการ 
(๑๙) ผู้อำนวยการสำนักงานคณะกรรมการข้อมูลขา่วสารของราชการ เป็นกรรมการ 
(๒๐) เลขาธิการสภาความมั่นคงแหงชาติ เป็นกรรมการและเลขานุการ 
(๒๑) ผู้อำนวยการสำนักข่าวกรองแหงชาติ เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(๒๒) ผู้บัญชาการศูนย์รักษาความปลอดภัย เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(๒๓) ผู้บัญชาการกองบัญชาการตำรวจสันติบาล เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

ข้อ ๒๐ ให ้กรช. มีอำนาจหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
(๑) กำหนดนโยบายและมาตรการการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ 
(๒) กำหนดแนวทางปฏิบัติและอำนวยการตามนโยบายและมาตรการการรักษาความปลอดภัย

แห่งชาติ 
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(๓) วินิจฉัยปัญหาท่ีเกี่ยวขอ้งกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
(๔) เสนอแนะการแกไ้ขปรับปรุงระเบียบนี้ใหม้ีประสิทธิภาพและเหมาะสมกับสถานการณ์ 
(๕) แต่งต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทำงานเพื่อพิจารณาหรือปฏิบัติการอย่างหนึ่งอย่างใดตามท่ี 

กรช. มอบหมาย 
(๖) เชิญเจ้าหน้าท่ีของรัฐหรือบุคคลท่ีเกี่ยวข้องกับการดําเนินงานเกี่ยวกับนโยบายและมาตรการ

การรักษาความปลอดภัยแห่งชาติมาช้ีแจง หรือเรียกเอกสารจากหน่วยงานของรัฐหรือบุคคลท่ีเกี่ยวข้องเพื่อ
ประกอบการพิจารณาได้ตามความจำเป็น 

(๗) ออกประกาศเพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้ 
(๘) ดำเนินการเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติตามท่ีคณะรัฐมนตรีหรือนายกรัฐมนตรี

มอบหมาย 

ข้อ ๒๑ ในการประชุม กรช. ถ้าประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อาจปฏิบัติหน้าท่ีได้ให้รองประธาน
กรรมการคนท่ีหนึ่งเป็นประธานในท่ีประชุม ถ้าประธานกรรมการและรองประธานกรรมการคนท่ีหนึ่งไม่มาประชุม
หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าท่ีได้ ใหรองประธานกรรมการคนท่ีสองเป็นประธานในท่ีประชุม ถ้าประธานกรรมการ 
และรองประธานกรรมการท้ังสองคนไม่ มาประชุมหรือไม่อาจปฏิบั ติหน้าท่ีได้ให้กรรมการท่ีมาประชุม 
เลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในท่ีประชุม 

ข้อ ๒๒ การประชุม กรช.ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการท้ังหมดจึง 
จะเป็นองค์ประชุมการวินิจฉัยช้ีขาดของท่ีประชุม ให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่ ง ให้มี เสียงหนึ่ ง 
ในการลงคะแนน ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันใหป้ระธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงช้ีขาด 

ข้อ ๒๓ ให้สำนักงานสภาความมั่นคงแห่งชาติสำนักนายกรัฐมนตรี ทำหน้าท่ีเป็นสำนักงานเลขานุการของ 
กรช.และให้มีอำนาจหน้าท่ีดังตอไปนี้ 

(๑) ศึกษาวิจัยเชิงนโยบาย พร้อมท้ังวิเคราะห์และสนธิข้อมูล ติดตาม และประเมินผลเกี่ยวกับการ
รักษาความปลอดภัยแห่งชาติ 

(๒) สนับสนุนและประสานงานกับหน่วยงานของรัฐท้ังในประเทศและต่างประเทศเพื่อประโยชน์ใน
การรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ 

(๓) พิจารณาเสนอความเห็นต่อกรช.เกี่ยวกับการใหม้ีกฎหมาย หรือแก้ไขปรับปรุงกฎหมาย กลไก 
และมาตรการต่างๆ เพื่อใหก้ารรักษาความปลอดภัยเป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพ 

(๔) ปฏิบัติงานอื่นตามท่ี กรช.มอบหมาย 

หมวด ๔ 
การรักษาความปลอดภัยเก่ียวกับบุคคล 

ข้อ ๒๔ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐดำเนินการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับบุคคลโดยกำหนดมาตรการ
สำหรับใช้ปฏิบัติตอผู้ท่ีอยู่ระหว่างรอบรรจุหรือแต่งต้ังเป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐ หรือผู้ท่ีจะได้รับ
ความไว้วางใจให้เข้าถึงส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการหรือให้ปฏิบัติหน้าท่ีเกี่ยวข้องกับราชการท่ีสำคัญ  
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เพื่อเลือกเฟ้นและตรวจสอบใหได้ผู้ท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมเป็นท่ีเช่ือแน่ว่าต้องเป็นผู้ท่ีไม่เป็นภัย และไม่ก่อใหเกิด
ความเสียหายต่อความมั่นคงและผลประโยชน์แหงรัฐ 

ข้อ ๒๕ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับบุคคล ใหห้น่วยงานของรัฐปฏิบัติ ดังตอไปนี้ 
(๑) ตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล 
(๒) รับรองความไว้วางใจบุคคลเพื่อใหเ้ข้าถึงส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ 

ข้อ ๒๖ การตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล ให้ใช้กับบุคคลดังต่อไปนี้ 
(๑) ผู้ท่ีอยู่ระหว่างรอบรรจุหรือแต่งต้ังเป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
(๒) ผู้ท่ีเป็นลูกจ้างทดลองปฏิบัติงาน หรือฝึกงานก่อนบรรจุเข้าปฏิบัติงาน 
(๓) เจ้าหน้าท่ีของรัฐท่ียังมิได้รับการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์ และผู้ท่ีขอกลับเข้ารับ

ราชการใหม่ 
(๔) เจ้าหน้าท่ีของรัฐหรือบุคคลท่ีได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานในหน้าท่ีหรือตำแหน่งท่ีสำคัญของ

ทางราชการ หรือท่ีเกี่ยวข้องกับส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการหรือทรัพย์สินมีค่าของแผ่นดิน 
(๕) ผู้ได้รับทุนการศึกษาท้ังในประเทศหรือต่างประเทศของหน่วยงานของรัฐเมื่อสำเร็จการศึกษา

แล้วมีข้อผูกพันให้เข้าปฏิบัติงานให้แก่หน่วยงานของรัฐกรณีตาม (๑) และ (๒) ในระหว่างท่ีต้องรอฟังผลการ
ตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคลถ้าจำเป็นต้องรีบบรรจุหรือจ้างบุคคลเข้าปฏิบัติงาน ก็ให้บรรจุหรือจ้าง 
ก่อนได้โดยมีเงื่อนไขว่าถ้าผลการตรวจสอบปรากฏว่าผู้นั้นมีความประพฤติหรือมีประวัติและพฤติการณ์ไม่เหมาะสม
ให้หน่วยงานของรัฐส่ังเลิกบรรจุหรือเลิกจ้างได้หากผลการตรวจสอบปรากฏว่า เจ้าหน้าท่ีของรัฐผู้ใดมีพฤติการณ์ 
ท่ีน่าสงสัยหรือมีการกระทำอันก่อใหเกิดความไม่น่าไววางใจซึ่งอาจเป็นภัยต่อความมั่นคงและผลประโยชน์แห่งรัฐ
ให้ย้ายผู้นั้นออกจากตำแหน่งหน้าท่ีนั้นโดยเร็วและพิจารณาดำเนินการต่อไปโดยให้รายงานองค์การรักษาความ
ปลอดภัยทราบด้วยการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีกำหนดใน
ประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี 

ข้อ ๒๗ หน่วยงานของรัฐต้องจัดใหม้ีการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคลโดยละเอียดสำหรับบุคคล
ดังตอไปนี้ 

(๑) บุคคลท่ีจะเข้าถึงส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการช้ันลับท่ีสุด หรือลับมากหรือการรหัส 
(๒) บุคคลท่ีมีพฤติการณ์ หรือปรากฏข่าวสาร หรือติดต่อกับบุคคล หรือองค์การท้ังภายใน 

และภายนอกประเทศ ท่ีจะเป็นภัยต่อความมั่นคงและผลประโยชน์แหงรัฐ 
(๓) บุคคลท่ีจะได้รับมอบหมายให้ทำหน้าท่ีหรือแต่งต้ังให้ดำรงตำแห่งท่ีสำคัญในหน่วยงานของรัฐให้

นำความในวรรคสามและวรรคส่ีของข้อ ๒๖ มาใช้บังคับกับการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล 
โดยละเอียดด้วย 

ข้อ ๒๘ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมีหน้าท่ีรับรองความไว้วางใจบุคคลเพื่อใหเข้าถึงส่ิงท่ีเป็นความลับ 
ของทางราชการตามช้ันความลับท่ีจะได้มอบหมายให้ปฏิบัติโดยยึดถือผลการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์
บุคคลนั้นบุคคลใดจะได้รับการรับรองความไว้วางใจ จะต้องผ่านการอบรมหรือช้ีแจงในเรื่องการรักษาความ
ปลอดภัยตามระเบียบนี้เสียก่อน และลงนามในบันทึกรับรองการรักษาความลับเมื่อเข้ารับตำแหน่งหน้าท่ีในกรณี
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จำเป็นเร่งด่วนหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอาจรับรองความไว้วางใจบุคคลโดยไม่ต้องรอฟังผลการตรวจสอบประวัติ
และพฤติการณ์บคุคลได้ตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

(๑) ในกรณีท่ีกำลังรอฟังผลการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคลเพื่อบรรจุหรือแต่งต้ัง
บุคคลเป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐตำแหน่งใด ถ้าจำเป็นต้องรีบบรรจุหรือแต่งต้ังบุคคลเข้าปฏิบัติหน้าท่ีในตำแหน่งนั้น 
โดยด่วน ก็ใหบรรจุหรือจ้างก่อนได้ โดยมีเงื่อนไขว่าถ้าผลการตรวจสอบปรากฏว่าผู้นั้นมีความประพฤติหรือมี
ประวัติและพฤติการณ์ไม่เหมาะสม ก็ใหเ้ลิกบรรจุหรือเลิกจ้าง 

(๒) ในกรณีท่ีเป็นการมอบหมายความไว้วางใจให้บุคคลปฏิบัติหน้าท่ีเป็นการช่ัวคราวท่ีเกี่ยวข้อง
กับส่ิงท่ีเปน็ความลับของทางราชการแบบบันทึกรับรองการรักษาความลับเมื่อเข้ารับตำแหน่งหน้าท่ีใหเ้ป็นไปตามท่ี
กำหนดในประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี 

ข้อ ๒๙ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีทะเบียนความไว้วางใจของเจ้าหน้าท่ีของรัฐทุกคนตามระดับ 
ความไว้วางใจท่ีแต่ละคนได้รับอนุมัติ และต้องแก้ไขทะเบียนความไว้วางใจให้ตรงตามใบรับรองความไว้วางใจ 
ตามตำแหน่งหน้าท่ีของบุคคล เมื่อมีการเปล่ียนแปลงเกี่ยวกับบุคคลหรือมีพฤติการณ์ท่ีสงสัยว่าบุคคลนั้น 
จะไม่เหมาะสมกับความไว้วางใจท่ีได้รับอยู่ จะต้องตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคลใหม่และแก้ไขทะเบียน
ความไว้วางใจทันทีแบบทะเบียนความไว้วางใจและแบบใบรับรองความไว้วางใจ ให้เป็นไปตามท่ีกำหนด 
ในประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี 

ข้อ  ๓๐ ในกรณี ท่ีหน่ วยงานของรัฐจะมอบหมาย ให้บุ คคลใดปฏิบั ติหน้ าท่ี เกี่ ยวกับความ ลับ 
ของทางราชการ บุคคลนั้นต้องผ่านการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล และใหหน่วยงานของรัฐดำเนินการ
ดังต่อไปนี้ 

(๑) มีคำส่ังเป็นลายลักษณ์อักษรแต่งต้ังบุคคลซึ่งได้รับความไว้วางใจให้ปฏิบัติหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
ส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ โดยบันทึกช่ือบุคคลดังกล่าวลงในทะเบียนความไว้วางใจ 

(๒) มีหนังสือหรือใบรับรองความไว้วางใจใหเ้ป็นหลักฐาน เมื่อต้องส่งบุคคลไปประชุมหรือเข้าร่วม
ในกิจการอื่นใดท่ีเกี่ยวกับส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ ช้ันลับท่ีสุดหรือลับมากนอกหน่วยงานต้นสังกัด 

ข้อ ๓๑ ในกรณีท่ีบุคคลใดจะพ้นจากภารกิจหรือตำแหน่งหน้าท่ีท่ีเกี่ยวกับส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ
ใหด้ำเนินการดังตอไปนี้ 

(๑) ใหห้น่วยงานของรัฐคัดช่ือออกจากทะเบียนความไว้วางใจ 
(๒) ให้บุคคลนั้นคืนข้อมูลข่าวสารกับหลักฐานต่างๆ ให้กับหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ท่ีได้รับ

มอบหมาย หรือเจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัย 
(๓) ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย หรือเจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความ

ปลอดภัย ช้ีแจงให้บุคคลนั้นได้ทราบถึงความเสียหายต่อความมั่นคงและผลประโยชน์แหงรัฐในการเปิดเผย
ความลับของทางราชการ และให้บุคคลนั้นลงช่ือในบันทึกรับรองการรักษาความลับเมื่อพ้นจากภารกิจหรือตำแหน่ง
หน้าท่ีไว้เป็นหลักฐานแบบบันทึกรับรองการรักษาความลับเมื่อพ้นจากภารกิจหรือตำแหน่งหน้าท่ีให้เป็นไป 
ตามท่ีกำหนดในประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี 

ข้อ ๓๒ บุคคลท่ีพ้นจากภารกิจหรือตำแหน่งหน้าท่ีไปแล้ว เมื่อกลับเข้าทำงานในภารกิจหรือตำแหน่ง 
หน้าท่ีท่ีเกี่ยวกับส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ ต้องตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคลใหมต่ามระเบียบนี้ 



๙ 
 

หมวด ๕ 
การรักษาความปลอดภัยเก่ียวกับสถานที่ 

ข้อ ๓๓ ใหห้ัวหน้าหน่วยงานของรัฐดำเนินการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ีโดยกำหนดมาตรการ
เพื่อพิทักษ์รักษาให้ความปลอดภัยแก่ท่ีสงวน อาคาร และสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ ตลอดจนวัสดุอุปกรณ์ 
เจ้าหน้าท่ีของรัฐ และข้อมูลข่าวสารในอาคารและสถานท่ีดังกล่าวให้พ้นจากการโจรกรรม การจารกรรม 
การก่อวินาศกรรม การก่อการร้าย หรือเหตุอื่นใดอันอาจทำใหเ้สียความสามารถในการปฏิบัติภารกิจของหน่วยงาน
ของรัฐได้ 

ข้อ ๓๔ ในการพิจารณาเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ีให้หน่วยงานของรัฐคำนึงถึง
ภยันตรายดังต่อไปนี้ 

(๑) ภยันตรายท่ีเกิดจากปรากฏการณ์ธรรมชาติและอุปัทวเหตุ เช่น พายุ น้ำท่วม ฟ้าผ่า
แผ่นดินไหว ดินถล่ม และเพลิงไหม้ 

(๒) ภยันตรายท่ีเกิดจากการกระทำของมนุษย์ได้แก่ การกระทำโดยเปดิเผย เช่น การจลาจลการ
ก่อความไม่สงบ และการโจมตีของฝ่ายตรงข้าม และการกระทำโดยไม่เปิดเผย เชน การโจรกรรมการจารกรรม 
การก่อวินาศกรรม และการก่อการร้าย 

ข้อ ๓๕ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ีต้องปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
(๑) จัดทำแผนการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี 
(๒) กำหนดมาตรการการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี 
(๓) ดำเนินการสำรวจและตรวจสอบการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี 

ข้อ ๓๖ แผนการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี ใหจั้ดทำขึ้นโดยพิจารณาถึงส่ิงดังต่อไปนี้ 
(๑) ระดับความสำคัญของหน้าท่ีและภารกิจของแต่ละหน่วยงานของรัฐ ซึ่งมีความแตกตา่งกัน 
(๒) สถานการณ์และสภาพแวดลอมโดยรอบพื้นท่ีได้แก่ ลักษณะภูมิศาสตร์และทำเลท่ีต้ัง 

ของหน่วยงานของรัฐ อุดมการณ์หรือทัศนคติของประชาชนในพื้นท่ีนั้น ตลอดจนพฤติการณ์ท่ีอาจเป็นภัยของ 
ฝ่ายตรงขา้ม 

(๓) ข่าวสาร ส่ิงบอกเหตุ และการเตือนภัย ตลอดจนการสนับสนุนช่วยเหลือท่ีอาจขอรับจาก 
หน่วยงานของรัฐอื่นๆ 

(๔) จำนวนเจ้าหน้าท่ีท่ีปฏิบัติงานและเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย ซึ่งขึ้นอยู่กับขนาดของ
อาคาร สถานท่ี และพื้นท่ีท่ีต้องควบคุมดูแล 

(๕) งบประมาณท่ีจะใช้ในการวางมาตรการการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี 
(๖) การออกแบบก่อสร้างท่ีสงวน อาคารและสถานท่ี หรือเครื่องกีดขวางของทางราชการ 

ท่ีมีความสำคัญ หรือความลับท่ีต้องพิทักษ์รักษา ให้คำนึงถึงด้านการรักษาความปลอดภัย ท้ังนี้ ให้อยู่ ใน 
ความรับผิดชอบของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

(๗) การติดตอส่ือสารภายในหน่วยงานของรัฐนั้น และกับหน่วยงานของรัฐอื่นๆ 
(๘) การรายงานผลการสำรวจหรือการตรวจสอบการรักษาความปลอดภัยต่อผู้บังคับบัญชา 



๑๐ 
 

ข้อ ๓๗ มาตรการการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาดำเนินการ
ดังต่อไปนี้ 

(๑) กำหนดพื้นท่ีท่ีมีการรักษาความปลอดภัย โดยกำหนดขอบเขตท่ีแน่ชัดในการควบคุมการเข้า
และออก 

(๒) ใช้เครื่องกีดขวาง เพื่อป้องกันขัดขวางหรือหน่วงเหนี่ยวบุคคลและยานพาหนะท่ีไม่มีสิทธิเข้า
ไปในพื้นท่ีท่ีมีการรักษาความปลอดภัย 

(๓) ใหแ้สงสว่างเพื่อปกป้องพื้นท่ีท่ีมีความสำคัญ และเพิ่มประสิทธิภาพในการตรวจสอบพื้นท่ี 
(๔) จัดให้มีระบบสัญญาณเตือนภัยสำหรับตรวจและเตือนให้ทราบ เมื่อมีการเข้าใกล้หรือการ

ล่วงล้ำเข้ามาในพื้นท่ีท่ีมีการรักษาความปลอดภัย 
(๕) ควบคุมบุคคลเพื่อตรวจสอบใหทราบว่าเป็นบุคคลท่ีได้รับอนุญาตให้ผ่านเข้าพื้นท่ีท่ีมี 

การรักษาความปลอดภัย พื้นท่ีควบคุม หรือพื้นท่ีหวงห้าม 
(๖) ควบคุมยานพาหนะ เพื่อให้ทราบว่ายานพาหนะใดได้รับอนุญาตให้ผ่านเข้าในพื้นท่ีท่ีมี 

การควบคุมและมีบันทึกเป็นหลักฐานการเข้าและออก 
(๗) จัดให้ มี เจ้าหน้ าท่ีรักษาความปลอดภั ยสถาน ท่ีประกอบด้วย เจ้าหน้ าท่ี เวรรักษา 

ความปลอดภัยประจำวัน นายตรวจเวรรักษาความปลอดภัยประจำวัน ยามรักษาการณ์และเจ้าหน้าท่ีอื่นๆเพื่อให้
การรักษาความปลอดภัยมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
(๘ ) ป้ อ ง กั น อั ค คี ภั ย  โด ย ต้ อ งว าง แ ผ น แ ละ ก ำกั บ ดู แ ล ให้ เป็ น ไป ต าม ก ฎ ห ม าย  ก ฎ ก ระ ท รว ง 
และมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนคำส่ังของทางราชการท่ีเกี่ยวข้องกับเรื่องนี้ 

ข้อ ๓๘ ใหห้น่วยงานของรัฐจัดใหม้ีการสำรวจและการตรวจสอบการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี
ตามความเหมาะสม โดยขอคำแนะนำจากองค์การรักษาความปลอดภัย 

หมวด ๖ 
การรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับ 

ข้อ ๓๙ ในหมวดนี้ “การประชุมลับ” หมายความว่า การร่วมปรึกษาหารือเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับส่ิงท่ีเป็น 
ความลับของทางราชการ และให้หมายความรวมถึงการหาข้อยุติ ข้อพิจารณา ความเห็น การอภิปราย 
การบรรยาย การบรรยายสรุป และเหตุการณ์ท่ีปรากฏในการประชุมลับนั้นด้วย 

ข้อ ๔๐ ใหห้ัวหน้าหน่วยงานของรัฐดำเนินการรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับโดยกำหนดมาตรการ
เพื่อพิทักษ์รักษาส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการท่ีปรากฏในการประชุมลับไม่ให้มีการรั่วไหล รบกวน ขัดขวาง
การประชุม หรือถูกจารกรรม รวมท้ั ง คุ้มครองบุคคลและสถาน ท่ี ท่ี เกี่ ยวข้ องกับการประชุม ลับนั้ น 
จากการก่อวินาศกรรม 

ข้อ ๔๑ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเจ้าของเรื่องท่ีจะมีการประชุมลับเป็นผู้รับผิดชอบจัดประชุม 
และรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับการประชุมนั้น หรืออาจมอบหมายให้บุคคลท่ีเหมาะสมเป็นผู้ดำเนินการแทนได้
ใหห้ัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ได้รับมอบหมายให้รักษาความปลอดภัยในการประชุมลับแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีควบคุม



๑๑ 
 

การรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับ และนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับรวมท้ังแจ้งให้ผู้เข้าร่วมการประชุม
และผู้มีหน้าท่ีเกี่ยวขอ้งทุกฝ่ายทราบ 

ข้อ ๔๒ ในกรณีท่ีผู้เขาประชุมแต่ละฝ่ายจำเป็นต้องวางมาตรการการรักษาความปลอดภัยเฉพาะในฝ่ายตน
แล้ว การวางมาตรการดังกล่าวต้องสอดคลองกับมาตรการการรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับ 
ตามระเบียบนี้ และให้แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยของฝ่ายนั้นขึ้นเพื่อทำหน้าท่ีประสานงานในเรื่อง 
การรักษาความปลอดภัยกับเจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับ 

ข้อ ๔๓ การรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับต้องคำนึงถึงหลักการดังต่อไปนี้ 
(๑) บุคคลท่ีเกี่ยวขอ้งกับการประชุมลับ ต้องผ่านการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคลพร้อม

ท้ังได้รับความไว้วางใจให้เข้าถึงความลับในการประชุมนั้น และการปฏิบัติงานให้อยู่ในความควบคุมของเจ้าหน้าท่ี
ควบคุมการรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับนั้น  ส ำหรับ ผู้ท่ีไม่มีอำนาจหน้าท่ี ต้องไม่ ได้รับทราบ 
หรือครอบครองส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการในการประชุม 

(๒) ห้ามนำเครื่องมือส่ือสาร วัสดุอุปกรณ์ หรือเครื่องบันทึกภาพหรือเสียงเข้าไปในสถานท่ีประชุม 
และต้องไม่นำเครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ หรือขอ้มูลขา่วสารใดๆ ออกนอกสถานท่ีประชุมนั้น 

ข้อ ๔๔ การรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับ ใหห้น่วยงานของรัฐพิจารณาดำเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) กำหนดพื้นท่ีท่ีมีการรักษาความปลอดภัย 
(๒) ดำเนินการรักษาความปลอดภัย 
(๓) ประสานงานการรักษาความปลอดภัย 
(๔) กำหนดวิธีปฏิบัติต่อผู้มาติดต่อ 
(๕) แถลงข่าวต่อส่ือมวลชน 
(๖) บรรยายหรือบรรยายสรุปเรื่องท่ีเป็นความลับ 

ข้อ ๔๕ การกำหนดพื้นท่ีท่ีมีการรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับ ประกอบด้วยส่ิงดังต่อไปนี้ 
(๑) กำหนดอาณาเขตท่ีใช้ในการประชุมลับ ท่ีทำการของผู้เข้าประชุมลับและสถานท่ีท่ีใช้ 

เก็บรักษาส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ และจัดให้มีมาตรการการรักษาความปลอดภัยตามความจำเป็น 
และเหมาะสมไว้ลวงหน้าก่อนเปิดการประชุมลับ 

(๒) กำหนดให้มีบัตรผ่านหรือป้ายแสดงตนสำหรับใช้ควบคุมบุคคล หลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติใน
การกำหนดพื้นท่ีท่ีมีการรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับตามวรรคหนึ่ง ใหด้ำเนินการตามมาตรการการรักษา
ความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี 

ข้อ ๔๖ เจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับต้องดำเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) ตรวจตราและตรวจสอบทางเทคนิคตลอดในพื้นท่ีท่ีกำหนดให้มีการรักษาความปลอดภัย

ท้ังหมดอย่างละเอียดก่อนวันเปิดประชุมลับและระหว่างการประชุมลับ 
(๒) ในกรณีท่ีการประชุมลับนั้นมีความสำคัญมาก หน่วยงานของรัฐอาจขอความช่วยเหลือ 

จากองค์การรักษาความปลอดภัยได้  หลังจากท่ีองค์การรักษาความปลอดภัยตรวจสอบแล้วให้สงมอบ 
ความรับผิดชอบในพื้นท่ีนั้นเป็นลายลักษณอักษรแก่เจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับ
หรือผู้แทนหน่วยงานนั้นการปฏิบัติต่อส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ การควบคุมดูแลการประชุมลับ 
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การทำลายข้อมูลข่าวสารลับท่ีไม่ใช้แล้ว ให้อยู่ในความดูแลของเจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัยในการ
ประชุมลับ และนายทะเบียนข้อมูลขา่วสารลับ 

ข้อ ๔๗ ในกรณี ท่ีมี ผู้มาติดต่อกับผู้เข้าประชุมในการประชุมลับ ผู้รับผิดชอบจัดประชุมต้องจัด 
ใหม้ีการปฏิบัติตามข้อ ๓๗ (๕) และข้อ ๔๕ (๒) โดยอนุโลม 

ข้อ ๔๘ กรณีจำเป็นต้องมีการแถลงข่าวเกี่ยวกับการประชุมลับ ให้ผู้รับผิดชอบจัดประชุมดำเนินการ
ดังต่อไปนี้ 

(๑) จัดสถานท่ีท่ีใช้แถลงขาวขึ้นโดยเฉพาะ และควรอยู่นอกพื้นท่ีท่ีมีการรักษาความปลอดภัย 
ในการประชุมลับ 

(๒) กำหนดให้ผู้แถลงข่าว หัวข้อท่ีจะนำแถลง และข้อมูลข่าวสารท่ีจะเผยแพร่ต้องได้รับอนุมัติ 
จากท่ีประชุมลับก่อน หรือในกรณีท่ีท่ีประชุมลับมอบหมายให้มี ผู้แถลงข่าวหลายคน ผู้แถลงข่าวแต่ละคน 
ต้องแถลงเฉพาะเรื่องท่ีตนได้รับอนุมัติจากท่ีประชมลับเทานั้น 

(๓) ควบคุมให้การแถลงข่าวหรือการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร และผู้เข้ารับฟังเป็นไปด้วยความ
เหมาะสม 

ข้อ ๔๙ ในกรณีท่ีเป็นการบรรยายหรือการบรรยายสรุปเรื่องท่ีเป็นความลับนอกจากจะต้องปฏิบัติ 
ตามมาตรการในการรักษาความปลอดภัยในการประชุมลับแล้วใหด้ำเนินการดังต่อไปนี้ดว้ย 

(๑) กำหนดช้ันความลับของการบรรยายหรือการบรรยายสรุป โดยถือตามช้ันความลับ ท่ีสูงสุด 
ในข้อมูลขา่วสาร หรือส่ิงท่ีใช้ประกอบการบรรยายหรือการบรรยายสรุปนั้น 

(๒) กำหนดให้ผู้เขา้รับฟังทุกคนต้องได้รับความไว้วางใจใหเ้ขา้ถึงช้ันความลับของการบรรยายหรือ
การบรรยายสรุปนั้น 

(๓) เมื่อเริ่มและส้ินสุดการบรรยายหรือการบรรยายสรุป ผู้บรรยายต้องแจ้งใหผู้้เข้ารับฟังรับทราบ
ช้ันความลับของการบรรยาย และเน้นย้ำให้ดำเนินการรักษาความปลอดภัยต่อส่ิงท่ีได้รับฟังจากการบรรยาย 
หรือการบรรยายสรุปนั้น 

หมวด ๗ 
การละเมิดการรักษาความปลอดภัย 

ข้อ ๕๐ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดมาตรการเพื่อป้องกันการละเมิดฝ่าฝืน หรือละเลยไม่ปฏิบัติ
ตามมาตรการการรักษาความปลอดภัยท่ีก ำหนดไว้ จะโดยเจตนาหรือไม่ก็ตาม อันเป็นเหตุให้ความลับ 
ของทางราชการรั่วไหล หรือเป็นเหตุใหเ้จ้าหน้าท่ีของรัฐ หรือวัสดุอุปกรณ์หรือทรัพย์สินของรัฐได้รับความเสียหาย 

ข้อ ๕๑ ให้เจ้าหน้าท่ีของรัฐผู้พบเห็นหรือทราบ หรือสงสัยว่าจะมีหรือมีการละเมิดมาตรการการรักษา
ความปลอดภัย รีบดำเนินการเบื้องต้นเพื่อลดความเสียหายให้เหลือน้อยท่ีสุดและรายงานผู้บังคับบัญชา หรือ
เจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัย หรือเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ หรือแจ้งเจ้าของเรื่องเดิมทราบโดยเร็วที่สุด 

ข้อ ๕๒ ใหเ้จ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัยหรือเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ ดำเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) สำรวจและตรวจสอบความเสียหายอันเกิดจากการละเมิดมาตรการการรักษาความปลอดภัย 
(๒) ดำเนินการเพื่อป้องกันหรือลดความเสียหายใหเ้หลือน้อยท่ีสุด 
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(๓) สำรวจตรวจสอบและค้นหาสาเหตุแห่งการละเมิดมาตรการการรักษาความปลอดภัยตลอดจน
จุดอ่อนและขอ้บกพร่องต่างๆ 

(๔) ดำเนินการแกไ้ขมาตรการการรักษาความปลอดภัยใหร้ัดกุมยิ่งขึ้น เพื่อป้องกันมิใหม้ีการละเมิด
มาตรการการรักษาความปลอดภัยเกิดข้ึนอีก 

(๕) รายงานรายละเอียดเกี่ยวกับการละเมิดมาตรการการรักษาความปลอดภัยตอผู้บังคับบัญชา
ตามลำดับช้ัน หากมีข้อมูลข่าวสารลับสูญหายใหร้ายงานและบันทึกลงในทะเบียนควบคุมข้อมูลขา่วสารลับด้วย 

(๖) หากปรากฏหลักฐานหรือข้อสงสัยว่าเกิดการจารกรรม หรือการก่อวินาศกรรมให้รายงาน 
และขออนุมัติผู้บังคับบัญชาตามลำดับช้ัน เพื่อแจ้งเรื่องให้เจ้าหน้าท่ีผู้มีอำนาจหน้าท่ีในด้านการสืบสวนดำเนินการ 
ต่อไป 

ข้อ ๕๓ เมื่อได้ดำเนินการตามข้อ ๕๒ แล้ว ใหห้ัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ดำเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) แจ้งให้หน่วยงานของรัฐซึ่งเป็นเจ้าของเรื่องเดิมหรือเจ้าของสถานท่ีหรือผู้ท่ีเกี่ยวข้องทราบ

ทันที 
(๒) สอบสวนเพื่อใหท้ราบว่าผู้ใดเป็นผู้ละเมิดและผู้ใดเป็นผู้รับผิดชอบต่อการละเมิดนั้น 
(๓) พิจารณาแก้ไขข้อบกพร่องและป้องกันมิให้เหตุการณ์ณ์เช่นนั้นเกิดขึ้นซ้ำอีก 
(๔) พิจารณาดำเนินการลงโทษตามกฎหมายต่อผู้ละเมิดมาตรการการรักษาความปลอดภัยหรือผู้

จะละเมิด และผู้รับผิดชอบต่อการละเมิดนั้น 

ข้อ ๕๔ ใหห้น่วยงานของรัฐซึ่งเป็นเจ้าของเรื่องเดิมหรือผู้ท่ีเกี่ยวขอ้ง ดำเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) พิจารณาว่าสมควรลดหรือยกเลิกช้ันความลับของส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการนั้นหรือไม่ 
(๒) ขจัดความเสียหายอันเกิดจากการละเมิดมาตรการการรักษาความปลอดภัยท่ีจะมีต่อความ

มั่นคงและผลประโยชน์แห่งรัฐ ในการนี้อาจต้องเปล่ียนนโยบายและแผนพรอมท้ังปัจจัยต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
ตามท่ีเห็นสมควร 

บทเฉพาะกาล 

ข้อ ๕๕ ให้ส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการท่ีมีอยู่ก่อนตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัย 
แห่งชาติพ .ศ.๒๕๑๗ เป็น ส่ิงท่ี เป็นความลับของทางราชการตามระเบียบนี้บรรดาหลักเกณ ฑ์  วิธีการ 
และมาตรการท่ีเกี่ยวข้องกับการรักษาความปลอดภัยท่ีได้กำหนดไว้ก่อนระเบียบนี้ใช้บังคับ ให้คงมีผลใช้บังคับ 
ต่อไปจนกว่าจะได้มีการกำหนดขึ้นใหม่ตามระเบียบนี้ 
แบบเอกสารต่างๆ ตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ซึ่งมีอยู่ก่อนระเบียบนี้ใช้บังคับ 
ให้ใช้ได้ต่อไปจนกว่าจะมีการกำหนดแบบตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ ณ วันท่ี ๓ กุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕๕๒ 

อภิสิทธิ์ เวชชาชีวะ 
นายกรัฐมนตรี 
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ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ (ฉบับที่ ๒)พ.ศ.๒๕๕๔ 

 โดยท่ีเป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ
พ.ศ. ๒๕๕๒ เพื่อปรับปรุงองค์ประกอบคณะกรรมการนโยบายรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ ให้มีความเหมาะสม
ยิ่งขึ้น 
 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๑ (๘) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดินพ.ศ. ๒๕๓๔ 
นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จึงวางระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 
        ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ (ฉบับท่ี ๒) 
พ.ศ. ๒๕๕๔”  
        ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
        ข้อ ๓ ให้ยกเลิกความในข้อ ๑๙ แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ 
พ.ศ. ๒๕๕๒ และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
“ข้อ ๑๙ ให้มีคณะกรรมการนโยบายรักษาความปลอดภัยแห่งชาติคณะหนึ่ง เรียกโดยย่อว่า “กรช” ประกอบด้วย 
(๑) รัฐมนตรีท่ีนายกรัฐมนตรีมอบหมาย เป็นประธานกรรมการ 
(๒) เลขาธิการนายกรัฐมนตรี เป็นรองประธานกรรมการคนท่ีหนึ่ง 
(๓) เลขาธิการคณะรัฐมนตรี เป็นรองประธานกรรมการคนท่ีสอง 
(๔) ปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เป็นกรรมการ 
(๕) ปลัดกระทรวงกลาโหม เป็นกรรมการ 
(๖) ปลัดกระทรวงการคลัง เป็นกรรมการ 
(๗) ปลัดกระทรวงการต่างประเทศ เป็นกรรมการ 
(๘) ปลัดกระทรวงคมนาคม เป็นกรรมการ 
(๙) ปลัดกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร เป็นกรรมการ 
(๑๐) ปลัดกระทรวงมหาดไทย เป็นกรรมการ 
(๑๑) เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา เป็นกรรมการ 
(๑๒) เลขาธิการคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน เป็นกรรมการ 
(๑๓) ผู้อำนวยการสำนักงบประมาณ เป็นกรรมการ 
(๑๔) ผู้บัญชาการตำรวจแห่งชาติ เป็นกรรมการ 
(๑๕) ผู้บัญชาการทหารบก เป็นกรรมการ 
(๑๖) ผู้บัญชาการทหารเรือ เป็นกรรมการ 
(๑๗) ผู้บัญชาการทหารอากาศ เป็นกรรมการ 
(๑๘) เลขาธิการกองอำนวยการรักษาความมั่นคงภายในราชอาณาจักร เป็นกรรมการ 
(๑๙) เจ้ากรมข่าวทหาร เป็นกรรมการ 
(๒๐) ผู้อำนวยการสำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เป็นกรรมการ 
(๒๑) เลขาธิการสภาความมั่นคงแห่งชาติ เป็นกรรมการและเลขานุการ 
(๒๒) ผู้อำนวยการสำนักข่าวกรองแห่งชาติ เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 



๑๕ 
 

(๒๓) ผู้บัญชาการศูนย์รักษาความปลอดภัย เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(๒๔) ผู้บัญชาการกองบัญชาการตำรวจสันติบาล เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ”  

 

ประกาศ ณ วันท่ี ๒๓ พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๕๔ 
 

อภิสิทธิ์ เวชชาชีวะ 
 นายกรัฐมนตรี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๖ 
 

การรักษาความปลอดภัย 

นิยามศพัท์ 
 การรักษาความปลอดภัย หมายความถึงบรรดามาตรการท่ีกำหนด ขึ้นตลอดจนการดำเนินการท้ังปวง 
เพื่อพิทักษ์รักษา และคุ้มครองป้องกันส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ ข้าราชการส่วนราชการและทรัพย์สินของ
แผ่นดินใหพ้นจากการรั่วไหลการจารกรรม การก่อวินาศกรรม การบ่อนทำลาย และการกระทำอื่นใดท่ีมีผลกระทบ
กระเทือนหรือเป็นภัยต่อความมั่นคงแห่งชาติ 
 การจารกรรม หมายความถึงการกระทำใดๆ โดยทางลับเพื่อให้ได้ล่วงรูหรือได้ไป และ/หรือส่ิงท่ีเป็น 
ความลับของทางราชการให้แกผู้ไม่มีอำนาจหน้าท่ี หรือผู้ไม่มีความจำเป็นต้องทราบ โดยมีเหตุผลท่ีเช่ือไดว่าการ
กระทำดังกล่าวจะเป็นผลร้ายต่อความมั่นคงแห่งชาติ หรือความสงบเรียบร้อยภายในหรือระบอบการปกครองหรือ
เสถียรภาพของรัฐบาลหรือกระทำเพื่อประโยชน์แก่รัฐต่างประเทศ หรือเพื่อประโยชน์ส่วนบุคคล 
 ก่อวินาศกรรม หมายความถึงการกระทำใดๆ เพื่อทำลายทำความเสียหายต่อทรัพย์สิน วัสดุ อาคาร 
สถานท่ียุทธปัจจัย สาธารณูปโภค และส่ิงอำนวยความสะดวก หรือรบกวน ขัดขวาง หน่วงเหนี่ยว ระบบการ
ปฏิบัติงานใดๆ รวมท้ังการประทุษร้ายต่อบุคคลซึ่งทำให้เกิดการปั่นป่วน ทางการเมือง การทหาร การเศรษฐกิจ
และสังคมจิตวิทยา หรือทางใดทางหนึ่ ง ด้ วยความมุ่ งหมายท่ีจะให้ เกิดผลร้ายต่อความสงบเรียบร้อย 
ขวัญประโยชน์ หรือความมั่นคงแห่งชาติ 
 การบ่อนทำลาย หมายความถึงการกระทำใดๆ ท่ีมุ่งก่อให้เกิดความแตกแยก ความปั่นป่วน ความกระด้าง 
กระเด่ือง อันจะนำไปสู่การก่อความไม่สงบ หรือความอ่อนแอภายในชาติ ในทางการเมือง การทหาร การเศรษฐกิจ 
และสังคมจิตวิทยา หรือทางใดทางหนึ่ ง โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเปล่ียนแปลงระบอบ หรือล้มล้างสถาบัน 
การปกครอง ของประเทศ หรือเพื่อทำลายความจงรักภักดีของประชาชนต่อสถาบันของชาติ หรือเพื่อประโยชน์ 
แกร่ัฐต่างประเทศ 
 การจำกัดให้ทราบเท่าท่ีจำเป็น หมายความถึงหลักการท่ีใช้พิจารณาในการให้สิทธิ์เข้าถึงส่ิงท่ีเปน็ความลับ
ของทางราชการแก่บุคคลผู้จำเป็นต้องทราบ เพื่อปฏิบัติภารกิจใหลุ้ล่วงไป 
 ข้อมูลข่าวสารลับ หมายความว่าข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๑๔ หรือมาตรา ๑๕ ท่ีมีคำส่ังไม่ให้เปิดเผย 
และอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นเรื่องท่ีเกี่ยวกับเอกชน ซึ่งมีการ
กำหนดให้มีช้ันความลับเป็น ช้ันลับ ช้ันลับมาก หรือช้ันลับท่ีสุด ตามระเบียบนี้โดยคำนึงถึงการ ปฏิบัติหน้าท่ีของ
หน่วยงานของรัฐและประโยชน์แห่งรัฐประกอบกัน 
 ประโยชน์แหงรัฐ หมายความว่าการดำเนินงานของรัฐ ท่ีเกี่ยวกับประโยชน์สาธารณะหรือประโยชน์ 
ของเอกชนประกอบกัน ไม่วาจะเป็นเรื่องความมั่นคงของรัฐท่ีเกี่ยวกับการเมืองภายในประเทศ หรือระหว่ าง
ประเทศ การปองกันประเทศ เศรษฐกิจ สังคม วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีการพลังงานและส่ิงแวดลอม 
 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หมายความว่าหัวหน้าส่วนราชการท่ีมีฐานะเป็นนิติบุคคล สำหรับส่วนราชการ 
ในสังกัดกระทรวงกลาโหม ให้หมายความรวมถึงหัวหน้าส่วนราชการท่ีขึ้นตรงต่อสำนักงานปลัดกระทรวงกลาโหม 
กรมราชองครักษ์ กองบัญชาการทหารสูงสุด กองทัพบก กองทัพเรือ และ กองทัพอากาศ 

 
 



๑๗ 
 

 
องค์การรักษาความปลอดภัย 
 ๑.  สำนักข่าวกรองแห่งชาติ สำนักนายกรัฐมนตรี เป็นองค์การรักษาความปลอดภัยฝ่ายพลเรือน 
 ๒.  ศูนย์รักษาความปลอดภัย กองบัญชาการทหารสูงสุดเป็นองค์การรักษาความปลอดภัยฝ่ายทหาร 

หลักการรักษาความปลอดภัย 
 ๑.  การจำกัดใหท้ราบเท่าท่ีจำเป็น 
 ๒.  ในการรักษาความปลอดภัย จะกำหนดมาตรการป้องกันแต่เพียงอย่างเดียวอาจไม่เพียงพอ  
 ๓.  การรักษาความปลอดภัยท่ีดีนั้นจะต้องมีจุดอ่อนน้อยท่ีสุด 
 ๔.  จะต้องมีการสอดส่อง และตรวจสอบมาตรการท่ีวางไวเป็นประจำ 
 ๕.  มาตรการและวิธีการรักษาความปลอดภัยท่ีดี จะต้องสอดคลองและไม่เปน็อุปสรรคต่อการบริหารงาน
ของส่วนราชการ 
 ๖.  เพื่อใหเ้กิดประสิทธิผลในการรักษาความปลอดภัยอย่างแท้จริง การวางแผนจะต้องประสาน 
มาตรการการรักษาความปลอดภัยต่างๆ เข้าด้วยกัน 

ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัย 
 ๑.  ให้หัวหน้าส่วนราชการรับผิดชอบ และดำเนินการรักษาความปลอดภัยภายในส่วนราชการของตน 
และแบ่งมอบอำนาจหน้าท่ีให้แกผู้ใต้บังคับบัญชาตามแต่จะเห็นสมควร 
 ๑.๑  ในการนี้ให้หัวหน้าส่วนราชการ แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัยนายทะเบียน 
เอกสารลับและเจ้าหน้าท่ีผู้ช่วย รวมทั้งเจาหนาท่ีนำสาร และผู้อารักขาการนำสารได้ตามความจำเป็น 
 ๑.๒  ในกรณีท่ีมีปัญหาเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัย ให้ ติดต่อขอคำแนะนำ ความช่วยเหลือ 
และความร่วมมือจากองค์การรักษาความปลอดภัย 
 ๒.  ให้หัวหน้าส่วนราชการ จัดให้มีการอบรมช้ีแจงเกี่ยวกับระเบียบการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ 
แก่บุคคลทุกคนท่ีมีหน้าท่ีได้เข้าถึงส่ิงท่ีเป็นความลับของทางราชการ เพื่อให้ เข้าใจและปฏิบัติตามระเบียบ 
การรักษาความปลอดภัยแห่งชาติโดยเคร่งครัด 

ประเภทการรักษาความปลอดภัย แบ่งออกเป็น ๔ ประเภท  
 ๑.  การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับบุคคล 
 ๒.  การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับเอกสาร 
 ๓.  การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี 
 ๔.  การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับการส่ือสาร พ.ศ.๒๕๒๕ 

๑. การรักษาความปลอดภัยเก่ียวกับบุคคล 
 ๑.๑  ความรับผิดชอบของหัวหน้าส่วนราชการ 
 ๑.๑.๑ หัวหน้าส่วนราชการมีหน้าท่ีรับผิดชอบในการจัดให้มีการตรวจสอบประวัติ และ พฤติการณ์ 
ข้าราชการทุกคนในสังกัด รวมท้ังบุคคลท่ีจะมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าท่ีสำคัญหรือเกี่ยวกับ ความลับในส่วนราชการ
ของตน และสอดส่องดูแลความเปล่ียนแปลงหรือพฤติการณ์ของบุคคลเหล่านั้น และต้องมีบันทึกความเปล่ียนแปลง 



๑๘ 
 

หรือพฤติการณ์อันอาจเป็นผลกระทบกระเทือนต่อการรักษาความปลอดภัย ของทางราชการของบุคคลดังกล่าว 
รายงานให้องค์การรักษาความปลอดภัยทราบ 
 ๑.๑.๒ ถ้าพิจารณาเห็นว่าบุคคลใด จะเป็นภัยต่อทางราชการในด้านการรักษาความปลอดภัย 
เช่นเป็นสมาชิกขององค์การท่ีเป็นภัย หรือมีพฤติการณ์ หรือมีการกระทำท่ีกอใหเกิดความสงสัยเกี่ยวกับ 
ความไม่ซื่อสัตย์ ความไม่สุขุมรอบครอบ หรือความไม่น่าไว้วางใจเป็นต้น ใหย้้ายไปจากตำแหน่งหน้าท่ีนั้น โดยเร็ว
ท่ีสุด และพิจารณาดำเนินการต่อไปตามแต่จะเห็นสมควร 
 ๑.๒  ขอ้พิจารณาในการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับบุคคล 
 ๑.๒.๑ การตรวจสอบบุคคลเพื่อบรรจุเป็นขาราชการและเพื่อกำหนดระดับความไว้วางใจ  
 ๑.๒.๒  การรับรองความไว้วางใจบุคคลเพื่อให้เข้าถึงความลับช้ันต่างๆ 
 ๑.๒.๓  การทะเบียนความไว้วางใจบุคคล  
 ๑.๒.๔  การอบรมเรื่องการรักษาความปลอดภัย 
 ๑.๒.๕  การใหป้ฏิบัติหน้าท่ีเกี่ยวกับเรื่องลับท่ีสุดหรือลับมาก 
 ๑.๓  การตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล 
 ๑.๓.๑  ก่อนท่ีจะบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ จะต้องตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์เบื้องหลัง 
เพื่อให้ทราบว่า บุคคลผู้นั้นมีคุณลักษณะเหมาะสม และไม่เป็นภัยต่อทางราชการในด้านการรักษาความปลอดภัย 
และเมื่อจะมอบหมายให้บุคคลใดทำงานในหน้าท่ีสำคัญท่ีเกี่ยวกับความลับของทางราชการ จะต้อง ตรวจสอบเพื่อ
กำหนดระดับความไว้วางใจอีกช้ันหนึ่ง ในกรณีจำเป็นหรือเร่งด่วน การตรวจสอบท้ังสอง ประการนี้อาจจะกระทำ
ในโอกาสเดียวกันก็ได้ 
 ๑.๓.๒  ในกรณีท่ีส่วนราชการรับบุคคลเข้าเป็นนักเรียน นักศึกษา หรือนิสิต ของส่วนราชการนั้นๆ 
ซึ่งมีข้อผูกพันว่า เมื่อสำเร็จการศึกษาหรือเรียนจบตามหลักสูตรแล้วจะต้องบรรจุเข้าทำงานในส่วนราชการนั้นๆ 
ให้ดำเนินการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์เบื้องหลังในโอกาสแรกท่ีเข้าเรียนหากปรากฏพฤติการณ์ ไม่เป็น 
ท่ีน่าไววางใจ ก็ให้พ้นจากข้อผูกพันเฉพาะในส่วนท่ีเกี่ยวกับการบรรจุเข้ารับราชการ 
 ๑.๓.๓  บุคคลท่ีเข้าเป็นทหารกองประจำการตามกฎหมาย และบุคคลในสังกัดกระทรวงกลาโหม 
ใหก้ระทรวงกลาโหมวางระเบียบข้ึนเป็นหลักปฏิบัติในการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์ได้ 
 ๑.๔  หลักการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล 
 ๑.๔.๑  การตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคลมีวัตถุประสงคเพื่อหาคุณลักษณะ ดังตอไปนี้ 
 ๑.๔.๑.๑  มีคุณสมบติัครบถ้วนตามกฎหมายข้อบังคับ หรือระเบียบว่าด้วยการบรรจุเข้า 
เป็นขา้ราชการ 
 ๑.๔.๑.๒  ต้องไม่มีพฤติการณ์ท่ีขัดต่อระบบการรักษาความปลอดภัย 
 ๑.๔.๑.๓  มีความซื่อสัตย์สุจริต และเป็นท่ีไว้วางใจในความจงรักภักดีต่อทางราชการ 
 ๑.๔.๑.๔  มีคุณลักษณะ เช่น อุปนิสัย ความสุขุมรอบครอบ และการสมาคมท่ีแสดงว่า
บุคคลนั้น ควรไว้วางใจให้ปฏิบัติงานตามหน้าท่ีนั้นๆ ได้ 
 ๑.๕  บุคคลท่ีตองตรวจสอบประวัติโดยละเอียดเป็นพิเศษ  
 ๑.๕.๑  บุคคลท่ีเข้าถึงเรื่องลับท่ีสุด ลับมากหรือการรหัส 
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 ๑.๕.๒ บุคคลท่ีมีเช้ือชาติ สัญชาติ หรือมีภูมิ ลำเนาเดิมอยู่ในประเทศท่ีมีนโยบายเป็นภัยต่อ 
ความมั่นคงของประเทศ 
 ๑.๕.๓  บุคคลท่ีมีการติดต่อกับบุคคล หรือองค์การท่ีมีพฤติการณ์เป็นภัยต่อความมั่นคงของประเทศ
 ๑.๕.๔  บุคคลท่ีมีพฤติการณ์หรือปรากฏข่าวสารท่ีส่อให้เห็นว่าอาจอยูในสภาพถูกบีบบังคับจาก 
ต่างประเทศ หรือจากแหล่งอื่น ให้กระทำการอันเป็นภัยต่อประเทศ 
 ๑.๕.๕  บุคคลท่ีจะได้รับมอบหมายใหก้ระทำหน้าท่ีหรือแต่งต้ังใหด้ำรงตำแหน่งท่ีสำคัญในส่วนราชการ 
 ๑.๖  กรรมวิธีในการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล 
 ๑.๖.๑  ในการท่ีจะบรรจุบุคคลเป็นข้าราชการ หรือเข้าเป็นนักเรียน นักศึกษา หรือนิสิตและ  
ทหารกองประจำการ ใหส่้วนราชการดำเนินการดังต่อไปนี้ 
 ๑.๖.๑.๑  ขอใหส้ำนักงานตำรวจแหง่ชาติตรวจสอบพิมพ์ลายนิ้วมือ และประวัติอาชญากร 
 ๑.๖.๑.๒  ทำบันทึกประวัติในแบบประวัติบุคคล (รปภ.๑) ในความอำนวยการของ 
เจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัยของส่วนราชการนั้น เพื่อส่งให้องค์การรักษาความปลอดภัยดำเนินการ
ตรวจสอบถ้ามีบันทึกของเจาหน้าท่ีผู้รับผิดชอบการลงบันทึกประวัติบุคคล (รปภ.๒) และหลักฐานอื่นก็ให้ส่งไปด้วย 
 ๑.๖.๒  ในการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคลก่อนให้เข้าถึงความลับช้ันลับ หรือบุคคลท่ี 
จะต้องตรวจสอบโดยละเอียดเป็นพิเศษ ให้ส่วนราชการนั้นๆ ดำเนินการตามข้อ ๑.๖.๑.๒ และให้ระบุวัตถุประสงค์
ในหนังสือนำ เช่น 
 ๑.๖.๒.๑  ขอใหเ้ข้าถึงช้ันความลับช้ันใด รวมทั้งการรหัสด้วยหรือไม่ 
 ๑.๖.๒.๒  ปัจจุบันดำรงตำแหน่งใด จะขอให้ดำรงตำแหน่งใด 
 ๑.๖.๒.๓  เคยได้รับความไว้วางใจช้ันใดเมื่อใด เคยผ่านการตรวจสอบแล้วหรือไม่ หน่วยใด
ตรวจสอบเมื่อใด 
 ๑.๗  การรับรองความไว้วางใจ 
 ๑.๗.๑ หัวหน้าส่วนราชการมีหน้าท่ีรับรองความไว้วางใจบุคคล โดยยึดถือผลการตรวจสอบประวัติ
และพฤติการณ์ของบุคคลผู้นั้นเป็นแนวทางการพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 
 ๑.๗.๒  ในกรณีจำเป็นหรือเร่งดวน หัวหน้าส่วนราชการอาจรับรองความไววางใจบุคคลได้ โดยไม่
ต้องรอฟังผลการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์ตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

๑.๗.๒.๑  ในกรณีบรรจุบุคคลเข้าเป็นข้าราชการ ระหว่างท่ีกำลังรอฟังผลการตรวจสอบ 
ประวัติและพฤติการณ์ ถ้าจำเป็นจะต้องรีบบรรจุบุคคลเข้าทำงานก็ผ่อนผันให้บรรจุหรือจ้างไว้กอ่นได้โดยมีเงื่อนไข 
ว่าถา้ผลการตรวจสอบ ปรากฏว่าผู้นั้นมีความประพฤติ หรือมีประวัติและพฤติการณ์ไม่เหมาะสม ก็ใหเ้ลิกบรรจุหรือเลิกจ้าง 

๑.๗.๒.๒  ในกรณีมอบความไว้วางใจให้บุคคลปฏิบัติหน้าท่ีเฉพาะภารกิจเป็นการช่ัวคราว 
ท่ีเกี่ยวกับความลับของทางราชการช้ันลับท่ีสุด ลับมาก หรือลับ 

๑.๗.๓  ก่อนท่ีบุคคลใดจะได้รับการรับรองความไว้วางใจ จะต้องผ่านการอบรมในเรื่อง การรักษา
ความปลอดภัยตามระเบียบนี้ เสียก่อน และลงนามในบันทึกรับรองการรักษาความลับเมื่อเข้ ารับตำแหนง  
หรือหน้าท่ี (รปภ.๑๗) แล้วใหห้ัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ท่ีได้รับมอบอำนาจลงนามในใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๓)
ตามช้ันความลับท่ีจะได้มอบหมายให้ปฏิบัติ แต่ระดับความไว้วางใจท่ีมอบหมายนั้นจะต้องไม่เกิน อำนาจ 
การกำหนดช้ันความลับของผู้มีอำนาจแต่ละช้ันความลับ 
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๑.๗.๔ การรับรองความไว้วางใจให้บุคคลใดกระทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการรหัส จะต้องระบุไว้ใน 
ใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๓) ของบุคคลนั้นด้วย 

๑.๘  การทะเบียนความไว้วางใจ 
สวนราชการท่ีปฏิบัติงานเกี่ยวกับความลับจะตองมีทะเบียนความไว้วางใจ (รปภ.๔) ของเจ้าหน้าท่ี

ทุกคนตามระดับความไว้วางใจท่ีแต่ละบุคคลได้รับอนุมัติแล้ว และจะต้องรวบรวมแก้ไข ทะเบียนความไว้วางใจ 
(รปภ.๔) ให้ตรงตามใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๓) ตามตำแหน่งหน้าท่ีของบุคคลนั้นๆ อยู่ เสมอ เมื่อมี 
การเปล่ียนแปลงเกี่ยวกับบุคคลผู้นั้นหรือมีพฤติการณ์ท่ีสงสัยว่าบุคคลผู้นั้นจะไม่เหมาะสมกับความไว้วางใจ 
ท่ีได้รับอยู ่จะต้องตรวจสอบใหม่และพิจารณาแก้ไข รปภ.๔ ทันที 
 ๑.๙  การอบรมเรื่องการรักษาความปลอดภัย 

ส่วนราชการมีหน้าท่ีรับผิดชอบจัดการอบรมให้ข้าราราชการทุกคน และบุคคลท่ีทำงานในตำแหน่ง 
หน้าท่ีเกี่ยวกับความลับของทางราชการ ได้ทราบโดยละเอียดถึงความจําเป็นและมาตรการของการรักษาความ
ปลอดภัย และจะต้องจัดให้มีการอบรมเพิ่มเติมในความควบคุมของเจ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัย 
เป็นครั้งคราวตามโอกาสอันควร 
 ๑.๑๐ การใหป้ฏิบัติหน้าท่ีเกี่ยวกับเรื่องลับท่ีสุดหรือลับมาก 

๑.๑๐.๑ ก่อนท่ีจะมอบหมายให้บุคคลใดปฏิบัติหน้าท่ีเกี่ยวกับความลับของทางราชการช้ัน ลับท่ีสุด
หรือลับมาก จะต้องผ่านการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์โดยละเอียดแล้ว 

๑.๑๐.๒ ใหส่้วนราชการมีคำส่ังเป็นลายลักษณ์อักษร แต่งต้ังบุคคลซึ่งได้รับความไว้วางใจ ให้ปฏิบัติ
หน้าท่ีเกี่ยวกับความลับของทางราชการโดยเฉพาะช้ันลับท่ีสุดหรือลับมาก และให้ลงทะเบียนช่ือ บุคคลดังกล่าวนั้น
ในทำเนียบลับท่ีสุดหรือลับมาก (รปภ.๕) ด้วย 

๑.๑๐.๓ ถ้าจะส่งบุคคลใดไปประชุมหรือเข้าร่วมในกิจการอื่นใดท่ีเป็นเรื่องลับท่ีสุดหรือ ลับมาก
นอกส่วนราชการต้นสังกัด จะต้องมีหนังสือหรือใบรับรองความไว้วางใจ (รปภ.๓) ให้เป็นหลักฐาน 

๑.๑๐.๔ บุคคลใดท่ีพ้นตำแหน่งหรือหน้าท่ีเกี่ยวกับความลับของทางราชการช้ันลับท่ีสุดหรือ 
ลับมากแล้ว ต้องคัดช่ือออกจากทำเนียบลับท่ีสุดหรือลับมาก (รปภ.๕) และให้บุคคลนั้นมอบคืนเอกสาร 
กับหลักฐานต่างๆ ในเรื่องเหล่านั้นท้ังหมด และต้องช้ีแจงให้ทราบถึงความรับผิดชอบในการรักษาความลับ 
ของเรื่องดังกล่าว เมื่อช้ีแจงจนเป็นท่ีเข้าใจแลว ให้บุคคลนั้นลงนามในใบบันทึกรับรองการรักษาความลับ 
เมือ่พ้นตำแหนง หรือหน้าท่ี (รปภ.๑๘) ไวเป็นหลักฐาน 

๑.๑๐.๕ บุคคลท่ีพ้นตำแหน่งหรือหน้าท่ีไปแลว เมื่อกลับเข้าทำงานในตำแหน่งหรือหน้าท่ี เกี่ยวกับ
ความลับของทางราชการช้ันลับท่ีสุดหรือลับมากอีก จะต้องดำเนินกรรมวิธีการตรวจสอบประวัติ และพฤติการณ์
ใหมต่ามระเบียบอย่างครบถ้วน 

๒.  การรักษาความปลอดภัยเก่ียวกับเอกสาร 
 ๒.๑  ช้ันความลับของข้อมูลขา่วสารลับ แบ่งออกเป็น ๓ ประเภท คือ 

๒.๑.๑ ลับท่ีสุด 
๒.๑.๒ ลับมาก 
๒.๑.๓ ลับ 
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๒.๒  ลับท่ีสุด หมายถึง ข้อมูลข่าวสารลับซึ่งหากเปิดเผยท้ังหมดหรือเพียงบางส่วนจะก่อให้เกิด 
ความเสียหายแก่ประโยชนแ์ห่งรัฐอยา่งร้ายแรงท่ีสุด 

๒.๓  ลับมาก หมายถึง ข้อมูลข่าวสารลับซึ่งหากเปิดเผยท้ังหมดหรือเพียงบางส่วนจะก่อให้เกิด 
ความเสียหายแก่ประโยชน์แห่งรัฐอย่างร้ายแรง 

๒.๔  ลับ หมายถึง ข้อมูลข่าวสารลับซึ่งหากเปิดเผยท้ังหมดหรือเพียงบางส่วนจะก่อให้เกิดความเสียหาย 
แก่ประโยชน์แห่งรัฐ 

๒.๕  ผู้มีอำนาจกำหนดช้ันความลับ 
๒.๕.๑  ให้หัวหนาหน่วยงานของรัฐมีหน้าท่ีรับผิดชอบในการกำหนดช้ันความลับพร้อมท้ังให้เหตุผล

ประกอบการกำหนดช้ันความลับของข้อมูลข่าวสารลับนั้นด้วยว่าเป็นข้อมูลข่าวสารประเภทใดและ เพราะเหตุใด 
ในการนี้อาจมอบหมายหน้าท่ีดังกล่าวได้ตามความจำเป็นใหผู้้ใต้บังคับบัญชาหรือให้แกราชการสวนภูมิภาคในกรณี
ท่ีสามารถมอบอำนาจได้ตามกฎหมาย 

๒.๕.๒  ในกรณีท่ีมีความจำเป็นเร่งด่วน เจาหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องมีอำนาจกำหนดช้ันความลับเป็น 
การช่ัวคราวได้ และให้รีบเสนอต่อผู้มีอำนาจกำหนดช้ันความลับเพื่อส่ังการเกี่ยวกับการกำหนดช้ันความลับ 
ต่อไปทันที 

การกำหนดช้ันความลับของข้อมูลข่าวสารลับท่ีมีช้ันความลับหลายช้ันในเรื่องเดียวกัน 
ใหก้ำหนดช้ันความลับเท่ากับช้ันความลับสูงสุดท่ีมีอยู่ในขอ้มูลขา่วสารลับนั้น 

ในกรณีท่ีกำหนดให้ข้อมูลข่าวสารลับท่ีมีช้ันความลับต่ำ แต่จำเป็นต้องอ้างอิงข้อความ 
จากข้อมูลข่าวสารท่ีมีช้ันความลับสูงกว่า ต้องพิจารณาถึงเนื้อหาท่ีอ้างถึงนั้นว่าจะไม่ทำให้ข้อมูล ข่าวสารท่ีช้ัน
ความลับสูงกว่ารั่วไหล 

๒.๕.๓  ให้นายทะเบียนจดแจ้งเหตุผลประกอบการกำหนดช้ันความลับของข้อมูลข่าวสารลับ 
ไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ แต่ถ้าเหตุผลนั้นมีรายละเอียดมากหรือเหตุผลนั้นบางส่วนมีช้ันความลับ 
สูงกว่าช้ันความลับของทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับให้บันทึกเหตุผลย่อไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ 
และบันทึกเหตุผลละเอียดหรือเหตุผลสวนท่ีมี ช้ันความลับสูงกว่าดังกล่าวแยกออกมาโดยเก็บไว้ระหว่าง 
ใบปกขอ้มูลขา่วสารลับกับขอ้มูลขา่วสารลับนั้น 
 ๒.๖  การกำหนดใหข้้อมูลขา่วสารลับอยู่ในช้ันความลับใด ให้พิจารณาถึงองค์ประกอบต่อไปนี้  
  ๒.๖.๑ ความสำคัญของเนื้อหา 

๒.๖.๒ แหล่งท่ีมาของข้อมูลขา่วสาร  
๒.๖.๓ วิธีการนำไปใช้ประโยชน  
๒.๖.๔ จำนวนบุคคลท่ีควรรับทราบ  
๒.๖.๕ ผลกระทบหากมีการเปิดเผย 
๒.๖.๖ หน่วยงานของรัฐท่ีรับผิดชอบในฐานะเจ้าของเรื่องหรือผู้อนุมัติ 

 ๒.๗  ในกรณีเป็นการสมควร หัวหนาหน่วยงานของรัฐจะกำหนดระเบียบการใดเพื่อปฏิบัติเพิ่มเติม 
จากระเบียบนี้ก็ได้ และถ้าหัวหนาหน่วยงานของรัฐเห็นว่า การปฏิบัติตามระเบียบนี้ในเรื่องใดจะก่อให้เกิด 
ความยุ่งยากโดยไม่เหมาะสม หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะกำหนดวิธีการรักษาความลับในเรื่องนั้นด้วย วิธีการอื่น 
ท่ีมีประสิทธิภาพเท่ากันหรือดีกว่าแทนได้ 



๒๒ 
 

 ๒.๘  การแสดงช้ันความลับ 
 ๒.๘.๑  เครื่องหมายแสดงช้ันความลับให้ใช้ตัวอักษรตามช้ันความลับท่ีขนาดใหญ่กว่า ตัวอักษร

ธรรมดา โดยใช้สีแดงหรือสีอื่นท่ีสามารถมองเห็นได้เด่นและชัดเจน 
 ๒.๘.๒  การแสดงช้ันความลับให้ปฏิบัติดังนี้ 

๒.๘.๒.๑  ข้อมูลข่าวสารท่ีมีสภาพเป็นเอกสารให้แสดงช้ันความลับท่ีกลางหน้ากระดาษ 
ท้ังด้านบนและด้านล่างของทุกหน้าเอกสารนั้น ถ้าเอกสารเข้าปกใหแ้สดงไว้ท่ีด้านนอกของปกหน้าปกหลังด้วย 

๒.๘.๒.๒  ข้อมูลข่าวสารท่ีมีสภาพเป็นภาพเขียน ภาพถ่าย แผนท่ี แผนภูมิ แผนผัง และ
สำเนาส่ิงของดังกล่าวนั้น ให้แสดงช้ันความลับในลักษณะเดียวกับข้อ ๒.๘.๒.๑ ถาเอกสารนั้นม้วนหรือพับได้  
ใหแ้สดงช้ันความลับไว้ใหป้รากฏเห็นได้ขณะท่ีเอกสารนั้นม้วนหรือพับอยูด้่วย 

๒.๘.๒.๓  ข้อมูลข่าวสารท่ีมีสภาพเป็นจานบันทึก แถบบันทึก ฟิล์มบันทึกภาพ ทุกประเภท 
หรือ ส่ิงบัน ทึก ท่ีสามารถแสดงผลหรือ ส่ือความหมายโดยกรรมวิ ธี ใดๆ  ให้ แสดงช้ันความลับไว ท่ี ต้น 
และปลายม้วนฟิล์ม หรือต้นและปลายของข้อมูลข่าวสารหรือบนวัสดุหรือบนภาชนะท่ีบรรจุ ถ้าไม่สามารถแสดง 
ช้ันความลับ ไว้ในท่ีดังกล่าวได้ ใหเ้ก็บในกลองหรือหีบหอ่ซึ่งมีเครื่องหมายแสดงช้ันความลับนั้น 
 ๒.๙  การปรับช้ันความลับ 

 ๒.๙.๑  การปรับช้ันความลับต้องกระทำโดยผู้มีอำนาจกำหนดช้ันความลับของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
ในกรณีท่ีหน่วยงานเจ้าของเรื่องเห็นควรให้ทำการปรับช้ันความลับของข้อมูลข่าวสารลับใด 

ใหห้น่วยงานเจ้าของเรื่องทำการปรับช้ันความลับ และแจ้งให้หน่วยงานของรัฐอื่นท่ีได้รับการแจกจ่ายทราบเพื่อให้ 
มีการแก้ไขช้ันความลับโดยท่ัวกันด้วย 

ผู้บังคับบัญชาตามสายงานมีอำนาจปรับช้ันความลับได้ เมื่อพิจารณาเห็นว่าการกำหนด 
ช้ันความลับไม่เหมาะสม แต่ต้องแจ้งใหผู้้กำหนดช้ันความลับเดิมทราบ  

ถาสามารถกำหนดระยะเวลาในการปรับช้ันความลับล่วงหน้าได้ ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องเดิม
แสดงข้อความการปรับช้ันความลับไว้บนปกหน้าหรือหน้าแรกของข้อมูลข่าวสารแต่ละฉบับ โดยแสดงไว้ใกล้กับ
เครื่องหมายแสดงขั้นความลับเดิม เพื่อให้ทราบว่าเมื่อถึงกำหนดระยะเวลาท่ีระบุไว้ล่วงหน้านั้น จะปรับช้ันความลับ
ได้โดยไม่ต้องยืนยันให้ทราบอีก 

การแก้ไขช้ันความลับ ให้ขีดฆ่าเครื่องหมายแสดงช้ันความลับเดิม แล้วแสดงเครื่องหมายช้ัน
ความลับท่ีกำหนดใหม่ไว้ใกล้กับเครื่องหมายแสดงช้ันความลับเดิมบนข้อมูลข่าวสารดังกล่าว และให้จดแจ้งการปรับ
ช้ันความลับนั้นไว้ในทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับด้วย ในกรณีท่ีเห็นสมควรหัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะกำหนดให้จด
แจ้งการปรับช้ันความลับไว้ที่หน้าแรกของเอกสาร หรือท่ีแสดงช้ันความลับตามข้อ ๒.๘.๒ แล้วแต่กรณี 

๒.๙.๒  ข้อมูลข่าวสารลับท่ีคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารมีคำวินิจฉัยให้เปิดเผย
โดยไม่มีข้อจำกัดหรือเงื่อนไขใด ให้ถือว่าข้อมูลข่าวสารนั้นถูกยกเลิกช้ันความลับแล้ว เว้นแต่มีการฟ้องคดี ต่อศาล
และศาลมีคำส่ังหรือคำพิพากษาเป็นอย่างอื่น 

๒.๑๐  การทะเบียน  
๒.๑๐.๑  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีควบคุมและรับผิดชอบการดำเนินการ

เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับขึ้นภายในหน่วยงานท่ีตนรับผิดชอบเรียกว่า “นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ“ และจะ
แต่งต้ังผู้ช่วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับตามความเหมาะสมด้วยก็ได้  



๒๓ 
 

๒.๑๐.๑  ให้ผู้ช่วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ มีอำนาจหน้าท่ีปฏิบัติการแทนนายทะเบียน 
ข้อมูลข่าวสารลับตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 ๒.๑๑  หน้าท่ีนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ  

๒.๑๑.๑  ดำเนินการทางทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับให้เป็นไปตามระเบียบนี้  
๒.๑๑.๒  เก็บรักษาแบบเอกสารต่างๆ ซึ่งกรอกข้อความแล้วตามระเบียบนี้ และบรรดาข้อมูล

ข่าวสารลับท่ีอยู่ในความควบคุมดูแลไว้ในท่ีปลอดภัย  
๒.๑๑.๓  เก็บรักษาบัญชีลายมือช่ือ นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ และผู้ช่วยนายทะเบียนข้อมูล

ข่าวสารลับของหน่วยงานของรัฐอื่นๆ ท่ีติดต่อเกี่ยวข้องกันเป็นประจำ  
๒.๑๑.๔  ประสานงานกับผู้ควบคุมทะเบียนความไว้วางใจ ตามท่ีกำหนดในระเบียบว่าด้วยการ

รักษาความปลอดภัยแห่งชาติ เพื่อกำหนดตัวบุคคลท่ีจะเข้าถึงช้ันความลับตามความเหมาะสมและความรับผิดชอบ  
๒.๑๑.๕  ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องกับข้อมูลข่าวสารลับตามท่ีกำหนดไว้ในระเบียบนี้ หรือตามท่ี

ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 ๒.๑๒  นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับอย่างน้อยต้องจัดให้มีทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับประกอบด้วย 
ทะเบียนรับ ทะเบียนส่ง และทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ แยกต่างหากจากทะเบียนงานสารบรรณตามปกติ
ของหน่วยงานของรัฐ  

ทะเบียนรับ ใช้สำหรับบันทึกรายละเอียดของข้อมูลข่าวสารลับท่ีหน่วยงานได้รับไว้  
ทะเบียนส่ง ใช้สำหรับบันทึกรายละเอียดของข้อมูลข่าวสารลับท่ีส่งออกนอกบริเวณหน่วยงาน 
ทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ ใช้สำหรับบันทึกทางทะเบียนเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับ 

ท่ีหน่วยงานจัดทำขึ้นใช้งานหรือได้ส่งออกหรือได้รับมา รวมทั้งบันทึกการปฏิบัติต่างๆ เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับนั้น  
ทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับให้ถือว่าเป็นข้อมูลข่าวสารลับด้วย  

 ๒.๑๓ ในกรณีท่ีเห็นสมควร หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะจัดให้มีระบบทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ ขึ้นใน
หน่วยงานส่วนย่อยด้วยก็ได้ และให้นำความในข้อ ๒.๑๐ ข้อ ๒.๑๑ และข้อ ๒.๑๒ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 ๒.๑๔  การตรวจสอบ 

๒.๑๔.๑  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบประกอบด้วย นายทะเบียน 
ข้อมูลข่าวสารลับเป็นประธานกรรมการ และเจ้าหน้าท่ีอื่นอีกไม่น้อยกว่าสองคนเป็นกรรมการ ทำการตรวจสอบ 
ความถูกต้องในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ และการมีอยู่ของข้อมูลข่าวสารลับท่ีมีอยู่ในทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ 
อยา่งน้อยทุก ๖ เดือน และเสนอรายงานการตรวจสอบให้หัวหนาหน่วยงานของรัฐนั้นทราบและ ส่ังการต่อไป 

๒.๑๔.๒  เมื่อสงสัยว่าบุคคลท่ีไม่มีอำนาจหน้าท่ีเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับได้รูหรืออาจรู้ถึงข้อมูล 
ข่าวสารลับหรือเมื่อสงสัยว่ามีการละเมิดการรักษาความลับของข้อมูลข่าวสารของราชการ ให้หัวหน้า หน่วยงาน
ของรัฐแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนโดยไม่ชักช้า  

คณะกรรมการสอบสวนต้องเป็นผู้ซึ่งมิได้เป็นคณะกรรมการตรวจสอบตามข้อ ๒.๑๔.๑ 
๒.๑๕  การดำเนินการ 

๒.๑๕.๑  การดำเนินการใดๆ เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับในทุกขั้นตอน ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
กำหนดจำนวนเจาหน้าท่ีท่ีเกีย่วข้องเพียงเท่าท่ีจำเป็นต่อภารกิจ และจำกัดใหท้ราบเท่าท่ีจำเป็นเท่านั้น 



๒๔ 
 

๒.๑๕.๒  ข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๒.๘.๒.๑ ให้แสดงช่ือหน่วยงานของรัฐเจ้าของเรื่องเลขท่ีชุด 
ของจำนวนชุดท้ังหมด และเลขท่ีหน้าของจำนวนหนาท้ังหมดไว้ทุกหน้าของข้อมูลข่าวสารลับท้ังนี้จะแสดงช่ือ
หน่วยงานส่วนย่อยไวด้วยก็ได้ 

๒.๑๕.๓  ข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๒.๘.๒.๓ ให้แสดงช่ือหน่วยงานของรัฐเจ้าของเรื่องและเลขท่ีชุด
ของจำนวนชุดท้ังหมดไว้ท่ีกล่องหรือหรือหีบห่อของข้อมูลข่าวสารลับนั้น ท้ังนี้ จะแสดงช่ือหน่วยงาน สวนย่อย 
ไว้ด้วยก็ได้ 
 ๒.๑๖  การสำเนาและการแปล 

การสำเนา การแปลเอกสาร การเข้ารหัส หรือการถอดรหัสข้อมูลข่าวสารลับต้องบันทึกจำนวนชุด 
ยศ ช่ือ ตำแหน่งของผู้ดำเนินการ และช่ือหน่วยงานของรัฐท่ีจัดทำไว้ท่ีข้อมูลข่าวสารลับฉบับตน ท่ีตนครอบครอง
และท่ีฉบับสำเนา ฉบับคําแปล ฉบับเขา้รหัส หรือฉบับถอดรหัส แล้วแต่กรณีด้วย 
 ๒.๑๗  การโอน 

การโอนข้อมูลข่าวสารลับระหว่างหน่วยงานของรัฐ หรือการโอนภายในหน่วยงานเดียวกันให้ 
เจ้าหน้าท่ีผู้โอนและเจาหน้าท่ีผู้รับโอนจัดทำบันทึกการโอนและการรับโอนไว้เป็นหลักฐาน และให้นายทะเบียน 
ข้อมูลขา่วสารลับจดแจ้งการโอนข้อมูลขา่วสารลับดังกล่าวไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลขา่วสารลับด้วย 
 ๒.๑๘  การส่งและการรับ 

การส่งขอ้มูลขา่วสารลับภายในบริเวณหน่วยงานเดียวกันทุกช้ันความลับต้องใช้ใบปกข้อมูลข่าวสารลับ 
ปิดทับข้อมูลขา่วสารลับ 
 ๒.๑๙  การส่งข้อมูลข่าวสารลับออกนอกบริเวณหน่วยงาน ต้องบรรจุซองหรือภาชนะทึบแสงสองช้ัน 
อยา่งมั่นคง 

บนซองหรือภาชนะช้ันในให้จ่าหน้าระบุเลขท่ีหนังสือนำส่ง ช่ือหรือตำแหน่งผู้รับและ หน่วยงาน 
ผู้ส่งพร้อมท้ังทำเครื่องหมายแสดงช้ันความลับท้ังด้านหน้าและด้านหลังบนซองหรือภาชนะช้ันนอกให้ จ่าหนา 
ระบุข้อความเช่นเดียวกับบนซองหรือภาชนะช้ันใน แต่ไม่ต้องมีเครื่องหมายแสดงช้ันความลับใดๆ 

ห้ามระบุ ช้ันความลับและช่ือเรื่องไว้ ในใบตอบรับ แต่ให้ระบุเลขท่ีหนังสือส่ง วัน เดือน ปี  
จำนวนหน้าและหมายเลขฉบับไว้ในใบตอบรับดังกล่าว และเก็บใบตอบรับนั้นไว้จนกว่าจะได้รับคืนหรือ ยกเลิกช้ัน
ความลับหรือทำลายข้อมูลขา่วสารลับนั้นแล้ว 
 ๒.๒๐  การส่งข้อมูลข่าวสารลับออกนอกบริเวณหน่วยงานภายในประเทศโดยเจาหน้าท่ีนำสาร 
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ซึ่งหัวหน้าหน่วยงานของรัฐมอบหมายมีอำนาจอนุญาตให้กระทำได้ และให้นาย
ทะเบียนขอ้มูลขา่วสารลับลงทะเบียนก่อนสงออก 

การส่งขอ้มูลขา่วสารลับตามขอ ๒.๒๐ จะจัดให้มีผู้อารักขาการนำสารด้วยก็ได้ 
๒.๒๑  เจาหน้าท่ีนำสารและผู้อารักขาการนำสาร มีหน้าท่ีดังนี้ 

๒.๒๑.๑  รักษาความปลอดภัยของข้อมูลข่าวสารลับตลอดเวลาท่ีนําออกนอกบริเวณ หน่วยงาน
และเก็บรักษาข้อมูลขา่วสารลับท่ีอยู่ในความดูแลให้ปลอดภัย 

๒.๒๑.๒  จัดส่งข้อมูลข่าวสารลับแก่นายทะเบียนข้อมูลขา่วสารลับ ถ้านายทะเบียนข้อมูลข่าวสาร
ลับหรือผู้ปฏิบัติการแทนไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าท่ีได้ให้ส่งข้อมูลข่าวสารลับนั้นแกผู้รับตามจ่าหนา ถ้าผู้รับ 
ตามจ่าหน้าไม่อยู่ หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าท่ีได้ ให้นำข้อมูลข่าวสารลับกลับมาเก็บรักษาท่ีหน่วยงานของตน 
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และแจงให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับบันทึกไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับหรือในกรณีท่ีสถานท่ี 
นำส่งอยู่ห่างจากหน่วยงานของรัฐท่ีส่ง และไม่สามารถเดินทางกลับภายในวันเดียวกันได้ ให้เก็บรักษาไว้ 
ในท่ีปลอดภัยจนกว่าจะส่งมอบแก่นายทะเบียนข้อมูลขา่วสารลับหรือผู้รับตามจ่าหน้า แล้วแต่กรณี 

ในกรณีท่ีเจาหน้าท่ีนำสารไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ ให้ผู้อารักขาการนำสารปฏิบัติหน้าท่ีและให้
รายงานนายทะเบียนข้อมูลขา่วสารลับทราบโดยเร็ว 
 ๒.๒๒  การส่งขอ้มูลข่าวสารลับออกนอกประเทศ ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการต่างประเทศว่าด้วย 
ถุงเมล์การทูตโดยอนุโลม หรือให้เจาหน้าท่ีซึ่งมีฐานะทางการทูตถือไปด้วยตนเองก็ได้ 
 ๒.๒๓  การส่งข้อมูลข่าวสารลับท้ังภายในประเทศและสงออกนอกประเทศจะส่งทางโทรคมนาคม
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยวิธีการอื่นใดก็ได้ แต่ต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อน 

กรณีการส่งทางโทรคมนาคมให้ปฏิบัติตามคำแนะนำขององค์การรักษาความปลอดภัย 
 ๒.๒๔  ในกรณีท่ีเจ้าหน้าท่ีสารบรรณทราบว่าข้อมูลข่าวสารท่ีรับไว้เป็นข้อมูลข่าวสารลับให้รีบส่งข้อมูล 
ข่าวสารลับดังกล่าวใหแกนายทะเบียนข้อมูลขา่วสารลับ 
 ๒.๒๕  ให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับลงช่ือในใบตอบรับแล้วคืนใบตอบรับนั้นแกผู้นำส่งหรือ 
จัดส่งใบตอบรับคืนแกหน่วยงานของรัฐท่ีเป็นผู้ส่ง และลงทะเบียนข้อมูลขา่วสารลับก่อนท่ีจะดำเนินการอย่างอื่น 

ในกรณีท่ีผู้รับยังไม่สามารถดำเนินการเกี่ยวกับขอ้มูลข่าวสารลับต่อไปได้ ใหผู้้รับนำขอ้มูลข่าวสารลับ
ท่ีได้รับไปเก็บรักษาไว้ในท่ีปลอดภัยตามระเบียบการเก็บรักษาข้อมูลขา่วสารลับท่ีหน่วยงานของ รัฐกำหนด 
 ๒.๒๖  ในกรณีท่ีเป็นการส่งแก่ผู้รับตามจ่าหนา ให้ผู้รับตามจ่าหนาแจ้งต่อนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ 
เพื่อใหล้งทะเบียนในทะเบียนข้อมูลขา่วสารลับโดยไม่ชักช้า 
 ๒.๒๗  การเก็บรักษา 

การเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารลับ ให้หน่วยงานของรัฐเก็บรักษาไว้ในท่ีปลอดภัยและให้กำหนด 
ระเบียบการเก็บรักษาข้อมูลขา่วสารลับไว้เป็นการเฉพาะตามคำแนะนำขององค์การรักษาความปลอดภัย 
 ๒.๒๘  การยืม 

การให้ยืมข้อมูลข่าวสารลับ ให้หัวหนาหน่วยงานของรัฐหรือผู้ซึ่งหัวหนาหน่วยงานของรัฐ
มอบหมายพิจารณาด้วยว่าผู้ยืมมีหน้าท่ีดำเนินการในเรื่องท่ียืมและสามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้หรือไม่ 

ถ้าเรื่องท่ีผู้ประสงค์จะขอยืมเป็นเรื่องท่ีหน่วยงานของรัฐอื่นเป็นหน่วยงานเจ้าของเรื่องการให้ยืม 
ตองได้รับอนุญาตจากหน่วยงานเจ้าของเรื่องนั้นก่อน เว้นแต่ผู้ยืมจะเป็นหน่วยงานเจ้าเรื่องนั้นเอง 

ให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับทำบันทึกการยืม พรอมท้ังจดแจ้งการยืมไว้ในทะเบียนควบคุม 
ข้อมูลขา่วสารลับด้วย 
 ๒.๒๙  การทำลาย 

๒.๒๙.๑  ในกรณีท่ีการเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารลับช้ันลับท่ีสุดจะเส่ียงต่อการรั่วไหลอันจะ
ก่อให้เกิดอันตรายแกประโยชนแห่งรัฐ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะพิจารณาส่ังทำลายข้อมูลขา่วสารลับ ช้ันลับท่ีสุด
นั้นได้หากพิจารณาเห็นว่ามีความจำเป็นอย่างยิ่งท่ีจะต้องทำลาย 

๒.๒๙.๒  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะส่ังทำลายข้อมูลข่าวสารลับนอกจากกรณีตามข้อ ๒.๒๙.๑ 
ได้ต่อเมื่อได้ส่งขอ้มูลขา่วสารลับให้หอจดหมายเหตุแห่งชาติพิจารณาก่อนว่าไม่มีคุณค่าในการเก็บรักษา 
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๒.๒๙.๓  ในการส่ังทำลายข้อมูลข่าวสารลับ ให้หัวหนาหน่วยงานของรัฐแต่งต้ังคณะกรรมการ
ทำลายข้อมูลข่าวสารลับขึ้นคณะหนึ่ง ประกอบด้วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับเป็นประธานกรรมการ  
และเจาหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องอีกไม่น้อยกว่าสองคนเป็นกรรมการ และเมื่อคณะกรรมการดังกล่าวได้ทำลายข้อมูล 
ข่าวสารลับเสร็จแลว ให้จดแจ้งการทำลายไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับและจัดทำใบรับรองการทำลาย 
ข้อมูลขา่วสารลับด้วยใบรับรองการทำลายใหเ้ก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานไม่นอ้ยกว่าหนึ่งปี 
 ๒.๓๐  การปฏิบัติในเวลาฉุกเฉิน 

ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีแผนการปฏิบัติในเวลาฉุกเฉิน โดยมีแผนการเคล่ือนย้าย แผนการ 
พิทักษ์รักษาและแผนการทำลายข้อมูลขา่วสารลับ เพื่อนำมาปฏิบัติเป็นลำดับช้ันตามความรุนแรงของสถานการณ์ 

๓.  การรักษาความปลอดภัยเก่ียวกับสถานที่ 
 ๓.๑  การวางมาตรการการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี 

๓.๑.๑  ปัจจัยสำคัญท่ีจะตองพิจารณาในการวางมาตรการการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี
ได้แก่ความสำคัญของภารกิจของส่วนราชการนั้นๆ สภาพของสถานท่ี ลักษณะทางภูมิศาสตร์  สถานการณ์ทาง
เศรษฐกิจ อุดมการณ์ทางการเมืองของประชาชนในพื้นท่ีนั้นๆ 

๓.๑.๒  ระดับการรักษาความปลอดภัยของสถานท่ีหนึ่ งๆ ย่อมมีความแตกต่างกันแล้วแต่
ความสำคัญของภารกิจ ส่ิงท่ีเป็นความลับ ทรัพย์สิน และอาคารสถานท่ี จึงต้องแยกพิจารณาการวางมาตรการ 
การป้องกันแต่ละอาคารสถานท่ี เช่น อาคารสถานท่ีบางแหง พื้นท่ีท้ังหมดอาจต้องการมาตรการการรักษา  
ความปลอดภัยเพียงแบบเดียว แต่สถานท่ีอีกแห่งหนึ่งมีกิจการเฉพาะอย่างหรือพื้นท่ีภายในเฉพาะแห่งท่ีต้องการ
มาตรการการรักษาความปลอดภัยมากแบบเป็นพิเศษ เช่นการจัดแยกกิจการให้อยู่ต่างหาก และการเพิ่มมาตรการ
การป้องกันให้มากขึ้น 

๓.๑.๓  ในการออกแบบก่อสร้างท่ีสงวน อาคารสถานท่ีหรือเครื่องกีดขวางของทางราชการท่ีมี
ความสำคัญหรือความลับ จะต้องพิทักษ์รักษาให้สถาปนิก และ/หรือ วิศวกรผู้ออกแบบ พิจารณาในด้านการรักษา
ความปลอดภัยด้วย 
 ๓.๒  ภยันตรายท่ีควรพิจารณาเกี่ยวกับสถานท่ี 

๓.๒.๑  ภยันตรายท่ีเกิดจากปรากฏการณธรรมชาติ และอุปัทวเหตุ เช่น พายุ น้ำท่วม ฟ้าผ่า 
และเพลิงไหม้ 

๓.๒.๒  ภยันตรายท่ีเกิดจากการกระทำของมนุษย์แบงออกเป็น ๒ ประเภทคือ 
๓.๒.๒.๑  การกระทำโดยเปิดเผย เช่น การโจรกรรม การจราจล การก่อความไม่สงบ 

และการโจมตีของข้าศึก 
๓.๒.๒.๒  การกระทำโดยทางลับ เชน การจารกรรม และการก่อวินาศกรรม 

 ๓.๓  การสํารวจหรือการตรวจสอบการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี จะต้องปฏิบัติตามขั้นตอน
ดังนี้ 

๓.๓.๑  ใหเ้จ้าหน้าท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัยของส่วนราชการวางแนวทางในการสำรวจหรือ
การตรวจสอบ โดยวิเคราะห์สภาพแวดลอมหลักฐานในการปฏิบัติ และข้อบกพรองท่ีมีมาแล้ว 

๓.๓.๒  สํารวจบริเวณพื้นท่ี และอาคารสถานท่ีโดยละเอียด 
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๓.๓.๓  จัดทำรายงานการสำรวจหรือการตรวจสอบ โดยช้ีให้เห็นข้อบกพร่องของมาตรการการ 
ป้องกันท่ีใช้อยู่ในปัจจุบัน ท่ีจะเกิดการละเมิดการรักษาความปลอดภัย แล้วเสนอแนะให้หัวหน้าส่วนราชการ 
พิจารณาแก้ไขมาตรการและวางระเบียบปฏิบัติในการรักษาความปลอดภัย 
 ๓.๔  มาตรการการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี 

๓.๔.๑  เครื่องกีดขวาง 
๓.๔.๑.๑  เครื่องกีดขวางตามธรรมชาติ 
๓.๔.๑.๒  เครื่องกีดขวางท่ีประดิษฐ์ขึ้น 

๓.๔.๒  การใหแ้สงสว่าง 
๓.๔.๓  เจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยสถานท่ี 
๓.๔.๔  การควบคุมบุคคลและยานพาหนะ 
๓.๔.๕  พื้นท่ีท่ีมีการรักษาความปลอดภัย 

๓.๔.๕.๑  พื้นท่ีควบคุม 
๓.๔.๕.๒  พื้นท่ีหวงห้าม 

-  เขตหวงหา้มเฉพาะ 
-  เขตหวงหา้มเด็ดขาด 

๔.  การรักษาความปลอดภัยเก่ียวกับการสื่อสาร 
 ๔.๑  การรักษาความปลอดภัยในการส่งขา่ว 

๔.๑.๑  ความจำเป็นท่ีต้องมีการรักษาความปลอดภัยในการส่งขา่ว  
๔.๑.๒  สาเหตุท่ีทำใหความลับของทางราชการรั่วไหลเนื่องจากการส่งขา่ว 
๔.๑.๓  คุณลักษณะท่ีดีในการส่งขา่ว 

-  ความแน่นอน 
-  ความรวดเร็ว 
-  ความปลอดภัย  

๔.๑.๔  วิธีการสงขา่ว 
๔.๑.๔.๑  การนําสาร 
๔.๑.๔.๒  ไปรษณีย์ 
๔.๑.๔.๓  โทรคมนาคม 

-  ทัศนสัญญาณ 
-  เสียงสัญญาณ 
-  ทางสาย 
-  วิทย ุ

 
 



๒๘ 
 

๔.๑.๕  การเลือกวิธีการส่งขา่ว จะต้องเลือกวิธีที่เหมาะสมเพื่อให้ข่าวถึงผู้รับตามลำดับความเร่งดวน
ท่ีกำหนดและตามความประสงค์ของการรักษาความปลอดภัยในการส่งข่าว ซึ่งมีลำดับความปลอดภัยจากมาก 
ไปหาน้อย 

๔.๑.๕.๑  เจาหน้าท่ีนําสาร 
๔.๑.๕.๒  ไปรษณีย์ลงทะเบียน 
๔.๑.๕.๓  วงจรทางสายท่ีรับรองแล้ว 
๔.๑.๕.๔  ไปรษณีย์ธรรมดา 
๔.๑.๕.๕  วงจรทางสายท่ีไม่รับรอง 
๔.๑.๕.๖  ทัศนสัญญาณ 
๔.๑.๕.๗  สัตว์นำสารท่ีฝึกและขึ้นทะเบียนของทางราชการแล้ว 
๔.๑.๕.๘  เสียงสัญญาณ 
๔.๑.๕.๙  วิทยุ 

 ๔.๒  การรักษาความปลอดภัยทางการรหัส 
๔.๒.๑  ระบบการรหัส 

๔.๒.๑.๑  การรหสัแบงออกเป็น ๒ ประเภท 
-  ประมวลลับ 
-  รหัส 

๔.๒.๑.๒  ลำดับความปลอดภัยของระบบการรหัส 
-  การใช้เครื่องรหัสประกอบร่วมอยู่ในวงจร 
-  การใช้รหัสแยกจากวงจร 
-  การใช้ประมวลลับ 

๔.๒.๑.๓  การเลือกใช้ระบบการรหัส 
 -  ข่าวชั้น ลับท่ีสุด และ ลับมาก ให้ใช้ระบบการรหัส “การใช้เครื่องรหัสประกอบ 
ร่วมอยู่ในวงจร“ หรือ “การใช้รหัสแยกจากวงจร“ 
 -  ข่าวชั้น ลับ ให้เลือกใช้ระบบการรหัสตามข้อ ๔.๒.๑.๒ โดยอนุโลม  

๔.๒.๑.๔  คุณลักษณะท่ีดีของประมวลลับ 
 -  เป็นขอ้ความหรือถอ้ยคำท่ีส้ัน แต่เข้าใจง่าย 
 -  มีการเปล่ียนแปลงการใช้อยูเ่สมอ 
 -  ไม่ใช้ข้อความ หรือถ้อยคำท่ีบ่งบอกช่ือลักษณะท่ีอยู่ในจำพวกเดียวกัน 
 -  ไม่มีตัวเลขหรือจำนวนมาต่อท้าย ทำให้สามารถวิเคราะห์พิสูจน์ทราบได้ถึง
จำนวนหน่วยและสถานี 
 -  ไม่ใช้ข้อความหรือถอ้ยคำ หรือตัวเลขท่ีซ้ำๆ กันในการแทนความหมายเดียวกัน 
 -  ไม่ใช้ระบบเดียวกัน ซ้ำเหมือนกันไปทุกหน่วย 
 -  ไม่ใช้ประมวลลับผสมกับข้อความธรรมดา 
 -  เป็นประมวลลับท่ีได้รับอนุมัติแล้วเทานั้น 



๒๙ 
 

๔.๒.๑.๕  คุณลักษณะท่ีดีของรหัส 
 -  ง่ายต่อการเข้าและถอด ยากต่อการวิเคราะห์และประหยัด 
 -  เป็นระบบรหัสอย่างน้อย ๒ ช้ัน 
 -  ไม่ควรมีตัวรหัสท่ีซ้ำกันบอ่ยๆ ในการเข้าข่าวฉบับเดียวกัน 
 -  ไม่ยุ่งยากสลับซับซ้อนยากตอ่การปฏิบัติของเจ้าหน้าท่ีหรือผู้ท่ีเกีย่วขอ้ง 
 -  ไม่ใชระบบเดียวกันซ้ำ เหมือนกันไปทุกหน่วย 
 -  ไม่ใชระบบรหัสผสมกับข้อความธรรมดา 
 -  เป็นระบบท่ีได้รับอนุมัติแลวเทานั้น  

๔.๓ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ีทางการส่ือสาร 
๔.๓.๑  ความจำเป็นในการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ีทางการส่ือสาร 

๔.๓.๑.๑  ในปัจจุบันสถานท่ีทางการส่ือสารนับว่ามีความสำคัญและมีความจำเป็นอย่างยิ่ง 
ท่ีจะต้องมีมาตรการการรักษาความปลอดภัยอย่างเพียงพอ ท้ังนี้ เพื่อดำรงการติดตอส่ือสารของฝ่ายเราไว 
โดยเฉพาะอย่างยิ่งสถานท่ีทางการส่ือสารท่ีอยูใ่นเขตพื้นท่ีท่ีมีอันตรายล่อแหลมต่อการจารกรรม 
การก่อวินาศกรรม การถูกยึด การกู้ซ่อม การตรวจการณ การถา่ยภาพ การโจรกรรม ตลอดจนการเขาถึงของผู้ไม่มี
อำนาจหนาท่ี 

๔.๓.๑.๒  โดยท่ัวๆ ไปสถานท่ีทางการส่ือสารเป็นเป้าหมายสำคัญท่ีฝ่ายตรงข้ามจะเข้ายึด
หรือทำลายใหไ้ด้โดยเร็ว ท้ังนี้เพื่อ 

๔.๓.๑.๒.๑  ตัดการตดิต่อส่ือสารของฝ่ายเรา 
๔.๓.๑.๒.๒  ยึดเครื่องมือและอุปกรณ์ในการส่ือสารไปใช้ประโยชน์ 

๔.๓.๒ มาตรการการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ีทางการส่ือสาร 
๔.๓.๒.๑  ดำเนินการป้องกันการได้ยิน และการแลเห็นต่อการปฏิบัติการส่ือสารวัสดุลับ

ทางการส่ือสารจากผู้ไม่มีอำนาจหน้าท่ีด้วยการวางแผนไว้อย่างเหมาะสมกับความสำคัญของพื้นท่ี และสถานการณ์
ท่ีเป็นอยู่ 

๔.๓.๒.๒  ใหก้ำหนดเขตหวงหา้มเด็ดขาดขึ้นเพื่อใช้ดำเนินการเกี่ยวกับการรหัส  
๔.๓.๒.๓  ในกรณีท่ีมีการจัดซื้อและซ่อมวัสดุลับทางการส่ือสาร ให้มีการตรวจสอบความ 

ไว้วางใจต่อบริษัทและบุคคลท่ีเกีย่วข้องเสียก่อน 
 
 

................................................................................  
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